Для використання в практичній роботі пропонуються типові внутрішні документи з фінансового моніторингу – Правила фінансового моніторингу, які враховують вимоги чинного законодавства на дату публікації.  Дані документи надають опис найпоширенішої для членів Асоціації «Українські фондові торговці» внутрішньої системи фінансового моніторингу, в якій задіяні керівник товариства, працівник, відповідальний за проведення фінансового моніторингу, та працівники товариства, що приймають участь у встановленні ділових відносин з клієнтами та здійсненні фінансових операцій. 

При цьому працівники товариства проводять ідентифікацію та вивчення клієнтів, виявляють операції, що підлягають фінансовому моніторингу та операції, які можуть бути пов’язані, стосуються або призначені для фінансування тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення та, у визначених внутрішніми документами випадках, надають відповідну інформацію працівнику, відповідальному за проведення фінансового моніторингу.

У випадках, коли внутрішня система фінансового моніторингу має іншу будову (в наявності відокремлені підрозділи, структурний підрозділ з питань проведення фінансового моніторингу, інший розподіл обов’язків між працівниками, інший порядок взаємодії керівника, відповідального працівника та інших працівників тощо), типові документи мають бути доповнені особливостями, що мають місце у кожному окремому випадку.

Заходи, передбачені даними Правилами, можуть бути доповнені відповідальним працівником товариства з урахуванням вимог законодавства про запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення.
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ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ


Правила розроблені на виконання вимог Закону України «Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення» (далі - Закон), Закону України «Про фінансові послуги та державне регулювання ринків фінансових послуг» та з урахуванням вимог інших нормативно-правових актів з питань запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, і фінансування тероризму, у тому числі нормативно-правових актів Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку (далі – НКЦПФР), які регулюють питання здійснення фінансового моніторингу.

Правила є окремим єдиним внутрішнім документом Товариства, який визначає порядок та умови проведення заходів, спрямованих на недопущення використання Товариства для легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансування тероризму та фінансування розповсюдження зброї масового знищення. Правила визначають процедуру реалізації обов'язкового фінансового моніторингу та внутрішнього фінансового моніторингу.

Правила розроблені працівником, відповідальним за проведення фінансового моніторингу (далі – відповідальний працівник) Товариства.

Ці Правила, а також зміни та/або доповнення до них набувають чинності після затвердження керівником Товариства або виконуючим обов'язки керівника Товариства за поданням відповідального працівника. Правила не мають обмежень у часі. Зміни та доповнення до цих Правил вносяться у разі змін та доповнень до нормативних актів чинного законодавства. Втрата чинності окремими положеннями цих Правил внаслідок внесення змін до законодавства, не тягне за собою втрату чинності інших положень цих Правил.


Правила Товариства є документом з обмеженим доступом. Порядок та режим доступу працівників Товариства до цих Правил визначаються відповідальним працівником залежно від їх функціональних обов'язків і затверджуються керівником Товариства або виконуючим обов'язки керівника Товариства.


 Основними принципами розробки цих Правил є:

· безпосередня участь кожного працівника Товариства, в межах їх компетенції, у виявленні фінансових операцій, які можуть бути пов'язані з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванням тероризму;

· неупередженість у здійсненні фінансового моніторингу;

· конфіденційність інформації, яка надається Держфінмоніторингу (у тому числі про факт передачі відомостей про фінансову операцію), та іншої інформації з питань фінансового моніторингу;

· запобігання залученню працівників Товариства до легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом.

Правила є обов'язковими до виконання всіма працівниками Товариства, що приймають участь у забезпеченні здійснення фінансових операцій.

2. Опис внутрішньої системи фінансового моніторингу, перелік окремих працівників Товариства та/або відокремлених підрозділів, залучених до проведення фінансового моніторингу, та механізм взаємодії між ними та відповідальним працівником

2.1. Керівник та відповідальний  працівник Товариства, а також інші працівники, залучені до виконання вимог у сфері запобігання та протидії легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення, у разі порушення вимог Закону та/або нормативно-правових актів, що регулюють діяльність у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, несуть відповідальність згідно із законом.
2.2. Відповідальність за неналежну організацію додержання вимог законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення, а також за неналежну організацію внутрішньої системи Товариства щодо запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення несе керівник Товариства.

2.3. З метою забезпечення належного здійснення первинного фінансового моніторингу у Товаристві призначається відповідальний працівник.

2.4.  Відповідальний працівник очолює та координує внутрішню систему запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення Товариства.

2.5. Відповідальний працівник призначається за посадою на рівні керівництва Товариства та повинен працювати в Товаристві за основним місцем роботи.

2.6  У разі недоцільності введення окремої посади або визначення працівника, на якого покладаються обов'язки відповідального працівника, відповідальним за проведення фінансового моніторингу може призначатися керівник Товариства.

2.7. Відповідальний працівник призначається у порядку, встановленому внутрішніми документами Товариства, до дня здійснення першої фінансової операції.

2.8. Протягом трьох робочих днів з дати призначення відповідального працівника, але не пізніше дня проведення першої фінансової операції, Товариство подає Держфінмоніторингу інформацію, необхідну для взяття його на облік, та повинно протягом трьох робочих днів подавати зміни до поданої при постановці на облік інформації у разі їх виникнення.

Товариство подає Держфінмоніторингу  інформацію для постановки на облік у порядку, встановленому постановою Кабінету Міністрів України від 05 серпня 2015 року N 552 "Деякі питання організації фінансового моніторингу" (далі – Постанова КМУ № 552).
Примірник (копія) відповідної форми зберігається Товариством разом з повідомленням про результати її обробки протягом п'яти років.

2.9.   Не пізніше наступного робочого дня після звільнення відповідального працівника  у Товаристві призначається інший відповідальний працівник.

Допускається виконання обов'язків відповідального працівника в разі його звільнення особою, що тимчасово виконує його обов'язки, на строк перевірки ділової репутації кандидата на посаду відповідального працівника, який не повинен перевищувати двох місяців.

2.10. Відповідальний працівник Товариства повинен мати бездоганну ділову репутацію та відповідати вимогам, встановленими рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 17.03.2016 р. № 309 «Про затвердження Положення про здійснення фінансового моніторингу професійними учасниками ринку цінних паперів», зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 13.04.2016 р. за N 551/28681.
Призначення відповідального працівника повинно бути здійснено після перевірки ділової репутації кандидата на посаду відповідального працівника, за результатами якої встановлено, що кандидат має бездоганну ділову репутацію, на підставі наданих оригіналів документів: паспорта, трудової книжки, документів про освіту та/або підвищення кваліфікації, сертифіката на право здійснення професійної діяльності на ринку цінних паперів, довідки про відсутність судимості, отриманої в органах внутрішніх справ.

Такі документи або їх копії повинні зберігатись у Товаристві.

2.11.   У разі призначення відповідальним працівником керівника Товариства перевірка його ділової репутації здійснюється відповідним органом управління Товариства, засновниками або працівником(ами) підрозділу внутрішнього аудиту, або окремою посадовою особою, що проводить внутрішній аудит (контроль) Товариства.

2.12. Підтвердження ділової репутації кандидата на посаду відповідального працівника за результатами її перевірки оформлюється письмовим висновком, який містить відомості щодо ділової репутації кандидата на посаду відповідального працівника, перелік та реквізити документів, на підставі яких проведено перевірку ділової репутації, та підписується або керівником Товариства, або особами, які робили перевірку ділової репутації, або затверджується відповідним органом управління Товариства.

2.13. Відповідальний працівник повинен пройти професійну підготовку у порядку, встановленому рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 17.03.2016 р. № 309 «Про затвердження Положення про здійснення фінансового моніторингу професійними учасниками ринку цінних паперів», зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 13.04.2016 р. за N 551/28681, не пізніше трьох місяців після призначення на посаду та підвищувати свою кваліфікацію шляхом проходження навчання не рідше одного разу на три роки.

2.15. На час відсутності (відпустки, відрядження, хвороби) відповідального працівника або неможливості виконання покладених на нього обов'язків призначається особа, що тимчасово виконує його обов'язки. Строк виконання обов'язків не може перевищувати чотирьох місяців безперервно. На вказану особу поширюються права та обов'язки, установлені для відповідального працівника. Після спливу цього строку Товариство призначає відповідального працівника.

2.16. Особа, що тимчасово виконує обов'язки відповідального працівника, може бути призначена одночасно з відповідальним працівником.

2.17. Особа, що тимчасово виконує обов'язки відповідального працівника, повинна відповідати таким вимогам:

а)
не мати не погашеної або не знятої в установленому законодавством порядку судимості за вчинення умисного злочину;

б)
не бути за вироком суду позбавлена права обіймати певні посади та займатись певною діяльністю;

в)
мати сертифікат НКЦПФР України на право здійснення професійної діяльності на ринку цінних паперів, який відповідає ліцензії (або одній із ліцензій) на провадження професійної діяльності на ринку цінних паперів, яку має Товариство;

г)
пройти підготовку до виявлення фінансових операцій, що підлягають фінансовому моніторингу, за програмою навчання, затвердженою в Товаристві.

д)      працювати в Товаристві за основним місцем роботи.

2.18. Перевірка відповідності особи, що тимчасово виконує обов'язки відповідального працівника, вимогам, встановленим цими Правилами, здійснюється керівником або особою, яка виконує його обов'язки, до призначення на підставі оригіналів документів: паспорта, трудової книжки, документів про освіту та/або підвищення кваліфікації, сертифіката на право здійснення професійної діяльності на ринку цінних паперів; довідки про відсутність судимості, отриманої в органах внутрішніх справ. Такі документи або їх копії повинні зберігатись у Товаристві.

2.19. У разі призначення керівника особою, що тимчасово виконує обов'язки відповідального працівника, перевірка його відповідності вимогам, установленим цими Правилами, здійснюється відповідним органом управління Товариства (зборами учасників), або працівником(ами) підрозділу внутрішнього аудиту, або окремою посадовою особою, що проводить внутрішній аудит (контроль) Товариства.

2.20. Відповідальний працівник здійснює свої повноваження на підставі посадової інструкції, яка затверджується керівником Товариства або особою, яка виконує його обов'язки. Відповідальний працівник засвідчує підписом факт ознайомлення з посадовою інструкцією.

2.21. Посадова інструкція відповідального працівника Товариства повинна містити повноваження (права), функції та завдання, передбачені законодавством, правилами, іншими внутрішніми документами Товариства.

2.22. Відповідальний працівник є незалежним у своїй діяльності, підзвітним тільки керівнику Товариства.

2.23. Відповідальний працівник не рідше одного разу на місяць, але не пізніше останнього робочого дня звітного місяця складає письмові звіти довільної форми про виявлені фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, та заходи, які були вжиті для реалізації законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму. Відповідальний працівник підписує звіт.

Звіт, зокрема, містить інформацію щодо:

а)      виявлених фінансових операцій, що підлягають фінансовому моніторингу, та заходів, які були вжиті;

б)
     зареєстрованих фінансових операцій з ознаками обов'язкового і внутрішнього фінансового моніторингу;

в)
     зупинених фінансових операцій;

г)
     фінансових операцій, у проведенні яких Товариством було відмовлено;

ґ)      ужитих заходів стосовно розроблення та поновлення правил і програм проведення фінансового моніторингу;

д)
    результатів проведених відповідальним працівником внутрішніх перевірок діяльності підрозділів або працівників;

е)
    підготовки персоналу щодо виконання вимог законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансування розповсюдження зброї масового знищення шляхом проведення освітньої та практичної роботи.

2.24. У разі, якщо відповідальним працівником не є керівник Товариства, звіт після його складання направляється керівнику Товариства, або особі, яка виконує його обов'язки, для інформування.

2.25. Ознайомлення керівника Товариства або особи, яка виконує його обов'язки, зі звітом підтверджується підписом цієї особи.

2.26. Відповідальний працівник має право доступу до всіх приміщень, документів, засобів телекомунікації Товариства незалежно від поєднання видів професійної діяльності на ринку цінних паперів.

2.27.  У разі незгоди відповідального працівника з вказівками керівника Товариства щодо організації системи запобігання легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, та інших питань проведення фінансового моніторингу, відповідальний працівник може повідомити про це Держфінмоніторинг та НКЦПФР, з письмовим викладенням своїх заперечень.

2.28. Товариство забезпечує своєчасне отримання професійної підготовки та підвищення відповідальним працівником кваліфікації шляхом направлення його на навчання (результатом якого є складання кваліфікаційного іспиту з питань фінансового моніторингу згідно з Порядком № 562), семінари, "круглі столи".

2.29. Внутрішня система  фінансового моніторингу Товариства будується на участі усіх працівників Товариства, задіяних у здійснені операцій, або до функціональних обов’язків яких відноситься здійснення дій щодо операцій, які є об’єктом фінансового моніторингу (у межах їх компетенції). 

2.30. Структура внутрішньої фінансового моніторингу має наступний вигляд:

	Рівень
	Посади учасників
	Функції

	Перший
	(перелік, зазначаються посади інших працівників товариства, що приймають участь у встановленні ділових відносин з клієнтами та здійсненні фінансових операцій)
	Здійснення збору інформації про клієнта у встановленому обсязі.

Здійснення ідентифікації, верифікації та вивчення клієнта.

Аналіз фінансових операцій клієнта перед їх проведенням, а також в подальшому процесі обслуговування клієнта.

Виявлення таких операцій, що відповідно до законодавства України та внутрішніх документів Товариства, підлягають фінансовому моніторингу.

	Другий
	Відповідальний працівник
	Очолює та координує внутрішню систему запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення Товариства.

Аналіз та вивчення отриманої від працівників Товариства інформації.

Прийняття рішення щодо реєстрації фінансової операції у відповідному  реєстрі  фінансових операцій, що підлягають фінансовому моніторингу (далі - Реєстр) та повідомлення уповноважених органів.

Забезпечення проведення кількісної та якісної оцінки ризиків, забезпечення методології з управління ризиками, створення системи для автоматизованого ведення та оброблення бази даних щодо ризиків.

Інші функції, відповідно до законодавства, Правил, Програми та інших внутрішніх документів з питань запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення.

	Третій
	Керівник    

Товариства


	Організація дотримання вимог законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення.

Сприяння виконанню відповідальним працівником його  функцій.

Контроль за належним виконанням вимог чинного законодавства та внутрішніх документів.


2.31. Порядок взаємодії керівника, відповідального працівника та інших працівників Товариства:

2.32.1. Взаємодія відповідального працівника та керівника Товариства здійснюється таким чином:

- 

- керівник Товариства передає відповідальному працівнику всю кореспонденцію, що стосується питань фінансового моніторингу,

- відповідальний працівник надає  керівнику Товариства внутрішні документи, передбачені цими Правилами та Програмою для ознайомлення (звіти тощо),

- керівник Товариства повертає відповідальному працівнику отримані для ознайомлення документи, підтверджуючи факт ознайомлення підписом на документі.

2.32.2. Взаємодія відповідального працівника та інших працівників Товариства здійснюється таким чином:

- працівники Товариства, що відповідають за ідентифікацію, верифікацію та вивчення клієнтів та здійснення фінансових операцій, повідомляють відповідального працівника про випадки, передбачені цими Правилами.

2.32.3. Взаємодія керівника Товариства та інших працівників здійснюється таким чином:

- керівник Товариства забезпечує ознайомлення окремих працівників Товариства з наказами з питань фінансового моніторингу щодо операцій, які проводяться цими працівниками, підтвердженням ознайомлення є підпис працівника на наказі.

2.32.4. Строки виконання кожної дії визначені цими Правилами та Програмою. 
2. Порядок постановки на облік (зняття з обліку) у Держфінмоніторингу Товариства

і його відокремлених підрозділів
 (постанова КМУ від 05.08.2015 року № 552 «Деякі питання організації фінансового моніторингу»)
2.1. Товариство зобов'язане стати на облік у Держфінмоніторингу як СПФМ протягом трьох робочих днів з дати призначення працівника, відповідального за проведення фінансового моніторингу, але не пізніше дня проведення першої фінансової операції (дати встановлення ділових відносин з клієнтом) шляхом подання Держфінмоніторингу інформації, необхідної для взяття його на облік.

2.2. Інформація, необхідна для взяття Товариства на облік, подається в паперовому вигляді шляхом надсилання поштою з повідомленням про вручення поштового відправлення або вручення під розписку та обов'язково повинна містити відомості про реєстрацію Товариства, його місцезнаходження, відповідального працівника, особу, яка тимчасово виконуватиме обов'язки відповідального працівника у разі його відсутності (у разі призначення такої особи), а також відокремлені підрозділи Товариства у разі їх наявності.

2.3. Підтвердженням дотримання Товариства строків подання інформації, передбачених Законом, є наявність у Товариства документа, виданого оператором поштового зв'язку, що підтверджує факт надсилання відповідної інформації з повідомленням про вручення поштового відправлення, або відмітки Держфінмоніторингу про отримання інформації.

Примірники (копії) відповідних форм, документи, які підтверджують факт їх відправлення та повідомлення про результати їх обробки зберігається Товариством  протягом п'яти років.

2.4. Інформація про припинення діяльності, необхідна для зняття Товариства з обліку, подається в паперовому вигляді та обов'язково повинна містити причини припинення діяльності. У разі припинення діяльності відокремлених підрозділів Товариство подає відповідну інформацію для зняття їх з обліку.

Інформація про припинення діяльності надсилається Товариством до Держфінмоніторингу не пізніше трьох робочих днів з дня настання відповідної події, зокрема:

завершення процедури ліквідації Товариства з внесенням запису про це до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;

позбавлення Товариства ліцензій (дозволів) відповідним суб'єктом державного фінансового моніторингу (іншим державним органом);

Товариство (зокрема зборами учасників прийнято рішення про припинення діяльності) не проводить фінансові операції.
2.5. У разі зміни інформації, яка подана Товариством до Держфінмоніторингу для взяття його на облік, зокрема про особу, яка тимчасово виконує обов'язки відповідального працівника у разі його відсутності чи звільнення, Товариство протягом трьох робочих днів з дати настання таких змін подає Держфінмоніторингу відповідну інформацію в паперовому або електронному вигляді.

2.6. У разі надходження до Товариства інформації від Держфінмоніторингу про подання відомостей, необхідних для взяття його на облік (зняття з обліку, внесення змін до інформації, яка стала підставою для взяття суб'єкта на облік), не в повному обсязі або з помилками, Товариство протягом трьох робочих днів з дати отримання відповідного повідомлення зобов'язане подати інформацію в повному обсязі та/або без помилок.

2.7. Якщо Товариство не отримало від Держфінмоніторингу протягом 10 робочих днів з дати надходження повідомлення про вручення поштового відправлення або протягом 20 робочих днів з дати відправлення інформації, необхідної для взяття його на облік (зняття з обліку, внесення змін до інформації, яка стала підставою для взяття суб'єкта на облік) (у разі ненадходження повідомлення про вручення поштового відправлення), або протягом двох робочих днів з дати відправлення такої інформації в електронному вигляді повідомлення про результати обробки інформації, необхідної для взяття суб'єкта на облік (зняття з обліку, внесення змін до інформації, яка стала підставою для взяття суб'єкта на облік), Товариство (відокремлений підрозділ) звертається до Держфінмоніторингу для з'ясування причини неотримання відповідного повідомлення.

2.8. У разі необхідності отримання копії повідомлення про результати обробки інформації, необхідної для взяття Товариства на облік (зняття з обліку, внесення змін до інформації, яка стала підставою для взяття суб'єкта на облік), Товариство надсилає до Держфінмоніторингу письмовий запит.

2.9. У разі необхідності отримання довідки про обліковий ідентифікатор Товариство надсилає до Держфінмоніторингу письмовий запит з обов'язковим зазначенням реквізитів, визначених Мінфіном.

2.10. Подана Товариством інформація (копії або другі примірники форм та копії файлів), отримане повідомлення про результати її обробки, документи, що підтверджують факт подання інформації Держфінмоніторингу, зберігаються установою не менш як п’ять років.

4. Перелік прав та обов’язків відповідального працівника, а також інших працівників, які беруть 


участь у проведенні фінансового моніторингу
4.1. До повноважень відповідального працівника належать:

1) забезпечення повідомлення Держфінмоніторингу про фінансові операції, що підлягають обов'язковому та/або внутрішньому фінансовому моніторингу, про фінансові операції осіб, якщо є достатні підстави вважати, що їх діяльність або активи пов'язані із вчиненням злочину, визначеного Кримінальним кодексом України;

2) забезпечення повідомлення спеціально Держфінмоніторингу та визначених законодавством правоохоронних органів про фінансові операції (їх учасників), стосовно яких є підстави підозрювати, що вони пов'язані, стосуються або призначені для фінансування тероризму чи фінансування розповсюдження зброї масового знищення;

3) проведення перевірок діяльності будь-якого підрозділу Товариства та його працівників щодо виконання ними внутрішніх документів з питань фінансового моніторингу;

4) право доступу до всіх приміщень, документів, інформації, баз даних, засобів телекомунікації, архівів Товариства;

5) залучення будь-яких працівників Товариства до здійснення заходів із запобігання легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму чи фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення та перевірок з цих питань;

6) організація розроблення, подання для затвердження, забезпечення постійного оновлення з урахуванням вимог законодавства, а також контроль за виконанням внутрішніх документів з питань фінансового моніторингу;

7) одержання пояснень від працівників Товариства незалежно від займаних посад з питань проведення фінансового моніторингу;

8) сприяння проведенню уповноваженими представниками НКЦПФР  перевірок діяльності Товариства щодо дотримання законодавства у сфері запобігання легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення;

9) прийняття рішення про подання інформації з питань фінансового моніторингу на запити Держфінмоніторингу та відповідних правоохоронних органів.

          4.2. До посадових обов'язків відповідального працівника Товариства, зокрема, відноситься виконання повноважень,  інших обов'язків, передбачених Законом, цими Правилами, Програмою   та посадовою інструкцією.

4.3.  Відповідальний працівник Товариства виконує інші функції відповідно до законодавства, Правил, Програм та інших внутрішніх документів з питань фінансового моніторингу.

4.4.  Для забезпечення належного рівня підготовки персоналу Товариства з питань проведення фінансового моніторингу, відповідальний працівник Товариства організовує та проводить відповідне навчання.

4.5.  Навчання працівників, залежно від їх посадових обов'язків, здійснюється шляхом проведення навчальних та практичних занять за такими напрямками:

- вивчення законодавства України, міжнародних документів (рекомендації FATF, директиви ЄС, конвенції, типології відмивання коштів) з питань запобігання легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом,  фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення;

- ознайомлення та вивчення внутрішніх документів щодо проведення первинного фінансового моніторингу;

-  практичні заняття щодо реалізації цих Правил;
- вивчення досвіду щодо виявлення операцій клієнтів, які можуть бути пов'язані з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення;

- ознайомлення із заходами вивчення клієнтів і перевірки інформації щодо їх ідентифікації;

-  вивчення заходів з моніторингу операцій клієнта;

-  практичне застосування критеріїв ризику.

4.6.   Навчання або підвищення кваліфікації працівників Товариства з питань фінансового моніторингу проводиться не рідше одного разу на рік.

4.7. До посадових обов'язків інших працівників Товариства, що задіяні у проведенні фінансового моніторингу, зокрема, відноситься: 

- сприяти відповідальному працівнику у здійсненні ним своїх функцій;

- дотримуватись вимог законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення;

- дотримуватись вимог Правил та Програми а також інших внутрішніх документів, які стосуються фінансового моніторингу;

- проводити ідентифікацію, верифікацію, вивчення клієнтів та виявлення фінансових операцій, що підлягають фінансовому моніторингу, в тому числі тих, які можуть бути пов’язані, стосуються або призначені для фінансування тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення;
- забезпечувати документальне підтвердження проведених заходів;
- не розголошувати інформацію, що стосується ідентифікації клієнтів та осіб, які є учасниками фінансової операції, і не використовувати її в своїх інтересах або інтересах третіх осіб, крім випадків, передбачених законом, якщо під час виконання своїх функцій та/або надання послуг безпосередньо або опосередковано отримали цю інформацію;

- не вступати в договірні відносини з анонімними особами;

- у разі виникнення сумнівів у достовірності чи повноті наданої інформації про клієнта - вжити заходів для перевірки та уточнення інформації стосовно ідентифікації такого клієнта (особи);

- проводити аналіз фінансових операцій, спрямований на виявлення тих, що підлягають внутрішньому фінансовому моніторингу;

- постійно оновлювати відповідно до законодавства та внутрішніх процедур інформацію про зміст діяльності клієнта та його фінансовий стан; 

- проводити аналіз відповідності фінансових операцій, що проводяться клієнтом, наявній інформації про зміст його діяльності та фінансовий стан; 

- вживати належних заходів для обмеження ризику зловживань, пов'язаних з послугами, що надаються з використанням новітніх технологій, зокрема забезпечують проведення операцій без безпосереднього контакту з клієнтом;

- забезпечувати виявлення фінансових операцій, що підлягають фінансовому моніторингу, до початку, у процесі, в день виникнення підозр, після їх проведення або при спробі їх проведення чи після відмови клієнта від їх проведення;

- надавати відповідальному працівнику Товариства інформацію, необхідну для прийняття рішення про реєстрацію фінансової операції відповідальним працівником Товариства та іншу інформацію, необхідну для виконання відповідальним працівником покладених на нього обов’язків;
- сприяти відповідальному працівнику Товариства у проведенні перевірки діяльності підрозділів Товариства на предмет дотримання ними законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення, а також виконання Правил та Програми;

- забезпечувати нерозголошення в Товаристві та за його межами інформації, яка надається Держфінмоніторингу, та іншої інформації з питань фінансового моніторингу (в тому числі про факт подання такої інформації);

- виконувати інші обов’язки відповідно до внутрішніх документів з питань фінансового моніторингу.

4.8. Працівники Товариства мають право:

- ознайомлюватись з внутрішніми документами з питань фінансового моніторингу;

- брати участь у навчальних заняттях з питань фінансового моніторингу, що проводяться відповідальним працівником;

- отримувати від відповідального працівника Товариства консультації з питань фінансового моніторингу, необхідні для виконання покладених на них обов’язків;

- надавати пропозиції відповідальному працівнику Товариства щодо вдосконалення організації внутрішньої системи фінансового моніторингу;

- вимагати та отримувати документи при проведенні процедури ідентифікації, верифікації та вивчення  особи, а також інші права, передбачені нормами чинного законодавства з питань фінансового моніторингу та внутрішніми положеннями.



5. Порядок ідентифікації, верифікації та вивчення клієнтів
5.1.   Проведення ідентифікації, верифікації та вивчення клієнтів Товариства включає:

а)      здійснення ідентифікації, верифікації та вивчення клієнта;

б)  проведення заходів, спрямованих на уточнення інформації щодо ідентифікації та вивчення у разі зміни інформації або закінчення строку дії документів, на підставі яких вона проводилась;

в)     проведення заходів, спрямованих на перевірку інформації щодо ідентифікації клієнта, в тому числі у випадку сумнівів щодо її достовірності та повноти;

г)   постійне проведення заходів із вивчення клієнта - моніторинг (перегляд) операцій, що здійснюються в ході ділових відносин, на їх відповідність характеристиці клієнта та визначеному ризику клієнта.

5.2.   Товариство відповідно до законодавства зобов'язане на підставі поданих клієнтом (представником клієнта) офіційних документів або засвідчених в установленому порядку їх копій (якщо інше не передбачено Законом) здійснювати ідентифікацію та верифікацію клієнта (представника клієнта).

Товариство в процесі обслуговування клієнта зобов'язане уточнювати інформацію про клієнта в порядку, встановленому НКЦПФР.

Відповідно до внутрішніх документів та норм законодавства Товариство укладає:
· договір про обслуговування рахунку в цінних паперах,

· інші договори про надання фінансових послуг, які Товариство має право надавати відповідно до законодавства.

Укладаючи зазначені вище договори, Товариство зобов'язане провести ідентифікацію: 

- клієнтів (представників клієнтів), що укладають договори; 

-  осіб, уповноважених діяти від імені клієнтів; 

- коли інформація по ідентифікації потребує уточнення.

5.3.  Зазначені у п.5.2 цього розділу документи мають бути чинними (дійсними) на момент їх подання та включати всі необхідні ідентифікаційні дані. Копії офіційних документів, крім нотаріально засвідчених, на підставі яких Товариство встановило ідентифікаційні дані клієнта (представника клієнта), засвідчуються в порядку, встановленому НКЦПФР.
5.4. Ідентифікація та верифікація клієнта  здійснюються у разі:

· встановлення ділових відносин;

· виникнення підозри;

· проведення фінансової операції, що підлягає фінансовому моніторингу;

· проведення разової фінансової операції без встановлення ділових відносин з клієнтами на суму, що дорівнює чи перевищує 150 000 гривень, або суму, еквівалентну зазначеній сумі, у тому числі в іноземній валюті, банківських металах, інших активах.

         5.5. Залежно від рівня ризику проведення фінансової операції ідентифікація, верифікація клієнта здійснюються також у разі проведення ним фінансової операції на суму, визначену частиною першою статті 15  Закону, незалежно від того, проводиться така фінансова операція одноразово чи як кілька фінансових операцій, які можуть бути пов'язані між собою.

5.6. У разі виникнення сумнівів у достовірності чи повноті наданої інформації про клієнта Товариство  зобов'язане провести поглиблену перевірку клієнта.
Товариство має право в порядку, визначеному Кабінетом Міністрів України,  витребувати, а державні органи, державні реєстратори зобов'язані протягом десяти робочих днів з дня отримання запиту надати відповідно до законодавства інформацію, що стосується ідентифікації та/або що необхідна для вивчення клієнта, уточнення інформації про нього або проведення поглибленої перевірки клієнта. 

Товариство має  право витребувати, а клієнт, представник клієнта зобов'язані подати інформацію (офіційні документи), необхідну (необхідні) для ідентифікації, верифікації, вивчення клієнта, уточнення інформації про клієнта, а також для виконання Товариством інших вимог законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення.

З метою встановлення кінцевого бенефіціарного власника (контролера) Товариство витребовує у клієнта - юридичної особи інформацію та/або документи, що підтверджують наявність структури власності такого клієнта.

Реквізити банку, в якому відкрито рахунок клієнту, номер поточного рахунка, місце проживання або місце перебування фізичної особи - резидента України (місце проживання або місце тимчасового перебування фізичної особи - нерезидента в Україні), відомості про виконавчий орган, а також інша інформація, необхідна для вивчення клієнта, встановлюються Товариством на підставі офіційних документів та/або інформації, одержаної від клієнта (представника клієнта) та засвідченої ним, а також з інших джерел, якщо така інформація є публічною (відкритою).

5.8. Ідентифікація та верифікація клієнта здійснюються до/або під час встановлення ділових відносин, вчинення правочинів (крім випадків, передбачених Законом), але до проведення фінансової операції, відкриття рахунка.
5.9. Товариство під час ідентифікації та верифікації резидентів встановлює:

1) для фізичної особи - прізвище, ім'я та по батькові, дату народження, номер (та за наявності - серію) паспорта громадянина України (або іншого документа, що посвідчує особу та відповідно до законодавства України може бути використаним на території України для укладення правочинів), дату видачі та орган, що його видав, реєстраційний номер облікової картки платника податків України (або ідентифікаційний номер згідно з Державним реєстром фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів) або номер (та за наявності - серію) паспорта громадянина України, в якому проставлено відмітку про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків України чи номер паспорта із записом про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків України в електронному безконтактному носії;

2) для фізичної особи - підприємця - прізвище, ім'я та по батькові, дату народження, номер (та за наявності - серію) паспорта громадянина України (або іншого документа, що посвідчує особу та відповідно до законодавства України може бути використаним на території України для укладення правочинів), дату видачі та орган, що його видав, реєстраційний номер облікової картки платника податків (або ідентифікаційний номер згідно з Державним реєстром фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів) або номер (та за наявності - серію) паспорта громадянина України, в якому проставлено відмітку про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків України чи номера паспорта із записом про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків України в електронному безконтактному носії; дату та номер запису в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців про проведення державної реєстрації; реквізити банку, в якому відкрито рахунок, і номер поточного рахунка (за наявності);

3) для юридичної особи - повне найменування, місцезнаходження; дату та номер запису в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців про проведення державної реєстрації, відомості про виконавчий орган; ідентифікаційні дані осіб, які мають право розпоряджатися рахунками та/або майном, дані, що дають змогу встановити кінцевих бенефіціарних власників (контролерів); ідентифікаційний код згідно з Єдиним державним реєстром підприємств та організацій України; реквізити банку, в якому відкрито рахунок, і номер поточного рахунка..

5.10. Під час ідентифікації та верифікації нерезидентів Товариство встановлює:

1) для фізичної особи - прізвище, ім'я та (за наявності) по батькові, дату народження, номер (та за наявності - серію) паспорта (або іншого документа, що посвідчує особу та відповідно до законодавства України може бути використаний на території України для укладення правочинів), дату видачі та орган, що його видав, громадянство;

2) для юридичної особи - повне найменування, місцезнаходження; реквізити банку, в якому відкрито рахунок, номер банківського рахунка; з'ясовують відомості про органи управління; ідентифікаційні дані осіб, які мають право розпоряджатися рахунками та/або майном, дані, що дають змогу встановити кінцевих бенефіціарних власників (контролерів). Суб'єкту первинного фінансового моніторингу надається також копія легалізованого витягу з торгового, банківського чи судового реєстру або нотаріально засвідчене реєстраційне посвідчення уповноваженого органу іноземної держави про реєстрацію відповідної юридичної особи.

Товариство щодо трастів додатково повинно з'ясувати ідентифікаційні дані довірителів та довірених осіб.
5.11. Ідентифікація клієнта не є обов'язковою у разі проведення фінансової операції особами, які раніше були ідентифіковані або верифіковані згідно з вимогами закону.
5.12. Особливості здійснення ідентифікації клієнтів (представників клієнтів) встановлюються НКЦПФР.

5.13. У разі якщо клієнт (особа) діє як представник іншої особи чи від імені або в інтересах іншої особи, Товариство зобов'язане  ідентифікувати та верифікувати також особу, від імені або за дорученням якої проводиться фінансова операція, а також встановити вигодоодержувача.

У разі якщо особа діє як представник клієнта,Товариство повинне перевірити на підставі офіційних документів наявність у цієї особи відповідних повноважень, а також здійснити ідентифікацію та верифікацію такої особи.
5.14.  Під час верифікації клієнта Товариство здійснює встановлення (підтвердження) відповідності особи клієнта (представника клієнта) у його присутності отриманим від нього ідентифікаційним даним.
5.15.  Для вивчення клієнта Товариство  отримує під час ідентифікації та/або в процесі обслуговування клієнта інформацію  щодо фінансового стану клієнта та змісту його діяльності; проводить оцінку фінансового стану клієнта; здійснює визначення належності клієнта або особи, яка діє від його імені, до національних або іноземних публічних діячів, діячів, що виконують політичні функції в міжнародних організаціях, або пов'язаних з ними осіб; з'ясовує місце його проживання або місце перебування чи місце тимчасового перебування в Україні (усіх даних щодо адреси місця проживання (перебування): назва країни, регіону (області), району, міста (села, селища), вулиці (провулку), номера будівлі (корпусу), номера квартири). Вказані відомості  отримуються шляхом письмового опитування клієнта (представника клієнта). При цьому клієнт (представник клієнта) особисто повинен заповнити анкети-опитувальники (Додаток №1,2 до цих Правил).

5.16.  Для визначення заходів, які вживаються під час ідентифікації,  верифікації та вивчення клієнтів Товариством розроблені критерії класифікації клієнтів щодо ризику проведення ними операцій, що можуть бути пов'язані з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення, з урахуванням критеріїв, визначених Держфінмоніторингом та НКЦПФР, визначені розділом 17 цих Правил.

5.17. На підставі критеріїв класифікації ризиків Товариство визначає рівень ризику проведення клієнтом операцій, що можуть бути пов'язані з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванням тероризму та фінансуванням розповсюдження зброї масового знищення в порядку, наведеному в розділі 18 цих Правил. 

5.18. У разі виявлення клієнтів, які характеризуються високим ризиком, Товариство під час здійснення ідентифікації таких клієнтів застосовує заходи, визначені частиною 5 статті 6 Закону та додаткові заходи, спрямовані на вивчення клієнта, зокрема:

-        перевірку ідентифікаційних даних;

-        вимогу надання додаткових документів;
-    перевірку правильності оформлення установчих документів (враховуючи всі зареєстровані зміни);

-        встановлення засновників юридичної особи;

-        співставлення розміру зареєстрованого та сформованого статутного капіталу;

-        перевірку відповідності фінансової операції звичайній діяльності клієнта;

-        встановлення відповідності фінансової операції фінансовому стану клієнта;

-        встановлення мети проведення операцій;

-        оцінку розміру та джерел існуючих та очікуваних надходжень;

-  встановлення джерела походження і способів переказу (внесення) грошей, що використовуються в операціях;

-        встановлення пов'язаних осіб.


Такі заходи фіксуються письмово в паперовому вигляді та зберігаються разом з документами, що підтверджують факт проведення ідентифікації клієнта.

5.19. У разі виявлення клієнтів, які характеризуються середнім ризиком, Товариство під час здійснення ідентифікації таких клієнтів застосовує додаткові заходи, спрямовані на вивчення клієнта, зокрема:

а) перевірку правильності оформлення установчих документів (з урахуванням усіх зареєстрованих змін);

б) перевірку наявності відповідних повноважень у осіб, які діють як представники іншої особи;

в) встановлення пов'язаних осіб.

Такі заходи фіксуються письмово в паперовому вигляді та зберігаються разом з документами, що підтверджують факт проведення ідентифікації клієнта.

            5.20. У разі виникнення сумнівів у достовірності чи повноті наданої інформації про клієнта Товариство зобов'язане провести поглиблену перевірку клієнта шляхом направлення відповідного запиту до органів державної влади щодо підтвердження ознак надання клієнтом (представником клієнта) не повної або недостовірної інформації. 

             У разі отримання від органів державної влади інформації, яка підтверджує факт надання клієнтом недостовірної або не повної інформації такому клієнту присвоюється високий рівень ризику та Товариство  може відмовитися від встановлення (підтримання) ділових відносин (у тому числі шляхом розірвання ділових відносин) або проведення фінансової операції.

5.21. Якщо під час ідентифікації, верифікації та вивчення клієнта (представника клієнта) Товариство встановило відношення клієнта до благодійної, або неприбуткової організації, воно повинне:

а)
  отримати дозвіл керівника або особи, яка виконує його обов'язки, на встановлення ділових відносин з таким клієнтом;

б)    
вживати заходів для з'ясування джерел походження коштів та додаткових заходів, визначених Товариством відповідно до п.4.18;

в)
     проводити моніторинг операцій такого клієнта у порядку, визначеному для клієнтів високого ризику.

5.22.   Товариство зобов'язане встановити високий ризик, зокрема, стосовно таких клієнтів:
клієнтів, місцем проживання (перебування, реєстрації) яких є держава, у якій не застосовуються або застосовуються недостатньою мірою рекомендації Групи з розробки фінансових заходів боротьби з відмиванням грошей (FATF) та інших міжнародних організацій, що провадять діяльність у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, та фінансуванню тероризму;

іноземних фінансових установ (крім фінансових установ, які зареєстровані в державах - членах Європейського Союзу, державах - членах Групи з розробки фінансових заходів боротьби з відмиванням грошей (FATF), з якими встановлюються кореспондентські відносини;

національних, іноземних публічних діячів та діячів, що виконують політичні функції в міжнародних організаціях, або пов'язаних з ними осіб, факт належності до яких клієнта або особи, що діє від їх імені, встановлений суб'єктом первинного фінансового моніторингу;

клієнтів, які включені до переліку осіб, пов'язаних з провадженням терористичної діяльності, або щодо яких застосовано міжнародні санкції.

5.23. При проведенні ідентифікації, верифікації  та вивчення клієнтів Товариство може складати анкети. Анкета є внутрішнім документом, який заповнюється та підписується працівником, якому доручено проведення ідентифікації.. Анкети використовуються  для категорій клієнтів з високим критерієм ризику (Додатки до цих Правил).
Анкета формується за результатами здійснення ідентифікації, верифікації  та вивчення особи до, під час та в процесі обслуговування клієнта.

5.24. Товариство забезпечує зберігання та захист інформації, що стосується ідентифікації, верифікації та вивчення клієнтів та осіб, які є учасниками фінансової операції, відповідно до розділу 16 цих Правил.

5.25. Працівники Товариства, які під час виконання своїх функцій та/або надання послуг безпосередньо або опосередковано отримали інформацію, що стосується ідентифікації, верифікації, вивчення та уточнення інформації про клієнтів та осіб, які є учасниками фінансової операції, зобов'язані не розголошувати цю інформацію, крім випадків, передбачених законом, і не використовувати її в своїх інтересах або інтересах третіх осіб.

5.26. Товариство повинно зберігати офіційні документи, інші документи (у тому числі створені Товариством  первинного фінансового моніторингу електронні документи), їх копії щодо ідентифікації осіб (клієнтів, представників клієнтів), а також осіб, яким Товариством було відмовлено у проведенні фінансових операцій, вивчення клієнта, уточнення інформації про клієнта, а також усі документи, що стосуються ділових відносин (проведення фінансової операції) з клієнтом (включаючи результати будь-якого аналізу під час проведення заходів щодо верифікації клієнта чи поглибленої перевірки клієнта), не менше п'яти років після завершення фінансової операції, завершення ділових відносин з клієнтом, а всі необхідні дані про фінансові операції (достатні для того, щоб простежити хід операції) - не менше п'яти років після завершення операції, закриття рахунка, припинення ділових відносин. 

У разі знищення, втрати або пошкодження документів до закінчення строку їх зберігання незалежно від причин Товариство в триденний строк після встановлення таких фактів повідомляє про це НКЦПФР рекомендованим листом з повідомленням про вручення.

У разі продовження НКЦПФР строку зберігання документів щодо ідентифікації осіб, які є учасниками окремих фінансових операцій, та документації про здійснення окремих фінансових операцій Товариство забезпечує подальше зберігання документів на строк, встановлений НКЦПФР.
6. Критерії ризику легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансування тероризму та фінансування розповсюдження зброї масового знищення
6.1 Оцінювання ризику клієнта здійснюється за географічним розташуванням держави реєстрації клієнта або установи, через яку він здійснює передачу (отримання) активів, типом клієнта, видом товарів та послуг, які клієнт отримує.

Оцінка ризику здійснюється щодо клієнтів, яким надаються фінансові або інші послуги та/або з якими встановлюються ділові (договірні) відносини, з урахуванням вимог та рекомендацій щодо управління ризиками, визначених та наданих НКЦПФР.

Уперше рівень ризику визначається та фіксується під час встановлення ділових (договірних) відносин з клієнтом.
Перевага тієї чи іншої ознаки визначається відповідальним працівником Товариства.

У разі якщо клієнт підпадає хоча б під один із цих Критеріїв ризику, рівень ризику такого клієнта не може визначатися як "низький". 

Товариство здійснює переоцінку ризиків клієнтів, з якими встановлені ділові відносини, а також в інших випадках, встановлених законодавством, не рідше ніж один раз на рік з метою її підтримання в актуальному стані та документує результати оцінки чи переоцінки ризиків.

У разі встановлення клієнту середнього рівня ризику та виявлення тенденції щодо його зростання (включаючи досягнення високого рівня ризику) у клієнта виникає підвищений ризик проведення операцій, пов'язаних з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванням тероризму чи фінансування розповсюдження зброї масового знищення.

Визначення ризику забезпечується як на етапі встановлення ділових відносин з клієнтом, так і в процесі їх розвитку до самого завершення.

6.2. Оцінювання ризику за географічним розташуванням держави реєстрації клієнта здійснюється стосовно клієнта, іноземна держава перебування (проживання) та/або реєстрації якого або установи, через яку він здійснює передачу (отримання) активів, є державою, про яку з надійних джерел відомо, що вона:

 включена до Переліку держав (територій), що не виконують чи неналежним чином виконують рекомендації міжнародних, міжурядових організацій, що провадять діяльність у сфері боротьби з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванням тероризму чи фінансуванням розповсюдження зброї масового знищення, який формується та затверджується у порядку, встановленому законодавством;
підтримує терористичну діяльність, підпадає під санкції, ембарго або аналогічні заходи відповідно до резолюцій Ради Безпеки ООН та/або законодавства України;

віднесена Кабінетом Міністрів України до переліку офшорних зон;
має стратегічні недоліки у сфері протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму чи фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення відповідно до заяв Групи з розробки фінансових заходів боротьби з відмиванням грошей (FATF);

входить до переліку населених пунктів, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої повноваження, затвердженого Кабінетом Міністрів України;

визначена Законом України як тимчасово окупована територія України;

здійснила збройну агресію проти України.

З метою здійснення заходів щодо класифікації клієнтів при оцінюванні ризику за географічним розташуванням держави реєстрації клієнта або установи, через яку він здійснює передачу (отримання) активів, Товариство може складати власний список ризикових держав.

6.3. Оцінювання ризику за типом клієнта здійснюється, якщо клієнт:

включений до Переліку осіб, пов'язаних із провадженням терористичної діяльності або стосовно яких застосовано міжнародні санкції, що формується спеціально уповноваженим органом;

є публічним діячем, його близькою особою або пов'язаною з ним особою;

є неприбутковою організацією;

є іноземною фінансовою установою (крім фінансових установ, які зареєстровані в державах - членах Європейського Союзу, державах - членах FATF), з якою установлюються кореспондентські відносини;

проводить фінансові операції, що не відповідають його фінансовому стану та/або суті діяльності;

є трастом, фондом довірчого управління або має складну структуру власності;

надає послуги з обміну валют та/або переказу грошових коштів (крім банків та операторів поштового зв'язку);

є суб'єктом господарювання, що проводить лотереї та азартні ігри, у тому числі казино, електронне (віртуальне) казино;

є суб'єктом господарювання, діяльність якого пов'язана з виробництвом або реалізацією зброї;

є акціонерним товариством-нерезидентом, яке здійснило випуск акцій на пред'явника;

є підприємством, про яке з надійних джерел відомо, що воно відсутнє за місцезнаходженням та не подає передбаченої законодавством звітності протягом двох років поспіль (використовується професійними учасниками фондового ринку (ринку цінних паперів), крім банків).

 6.4. Рівень ризику - ступінь міри ризику легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансування тероризму, встановлений Товариством стосовно клієнта, що може набувати значень "низький", "середній" та "високий". 

6.5. Товариство зобов'язане здійснювати переоцінку ризиків клієнтів, з якими встановлені ділові відносини, а також в інших випадках, встановлених законодавством, не рідше ніж один раз на рік з метою її підтримання в актуальному стані та документувати результати оцінки чи переоцінки ризиків.

6.6. У разі встановлення клієнту середнього рівня ризику та виявлення тенденції щодо його зростання (включаючи досягнення високого рівня ризику) у клієнта виникає підвищений ризик проведення операцій, пов'язаних з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванням тероризму.

6.7. Відповідно до розроблених критеріїв класифікації клієнтів Товариство встановлює категорії клієнтів, які мають низький, середній або високий ризик проведення ними операцій, що можуть бути пов'язані з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванням тероризму. Оцінка ризику здійснюється як сума балів за категоріями ризику.
6.8. Фіксація    результатів    визначення    ступеню    ризику  здійснюється   Відповідальним 

працівником шляхом заповнення Таблиці системи балів, для оцінки рівня ризику клієнта  (Додаток № 5).

Таблиця підписується Відповідальним працівником, також фіксується дата визначення рівня ризику. Таблиця зберігається в роздрукованому вигляді разом з документами по ідентифікації клієнтів.

7. Порядок оцінки та переоцінки ризику

7.1. Уперше рівень ризику клієнтів оцінюється та фіксується в Опитувальниках відповідним працівником до/або під час встановлення ділових відносин з клієнтами або проведення фінансових операцій.
7.2. Товариство встановлює високий ризик, зокрема, стосовно таких клієнтів:

клієнтів, місцем проживання (перебування, реєстрації) яких є держава, у якій не застосовуються або застосовуються недостатньою мірою рекомендації Групи з розробки фінансових заходів боротьби з відмиванням грошей (FATF) та інших міжнародних організацій, що провадять діяльність у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, та фінансуванню тероризму;

іноземних фінансових установ (крім фінансових установ, які зареєстровані в державах - членах Європейського Союзу, державах - членах Групи з розробки фінансових заходів боротьби з відмиванням грошей (FATF), з якими встановлюються кореспондентські відносини;

національних, іноземних публічних діячів та діячів, що виконують політичні функції в міжнародних організаціях, або пов'язаних з ними осіб, факт належності до яких клієнта або особи, що діє від їх імені, встановлений суб'єктом первинного фінансового моніторингу;

клієнтів, які включені до переліку осіб, пов'язаних з провадженням терористичної діяльності, або щодо яких застосовано міжнародні санкції.

7.3. Для визначення рівня ризику використовується класифікація ризиків за балами в залежності від наявних ознак, за якими визначаються ступінь ризику.
7.4. Попередня оцінка ризиків клієнтів здійснюється працівником, якому доручено проведення ідентифікації.
7.5. Результати попередньої оцінки, оцінки та переоцінки ризику клієнта та їх управління фіксуються письмово в анкеті клієнта  (у разі її складання) або у вигляді окремого документа або окремої частини Опитувальника  та зберігаються разом з документами, які підтверджують факт проведення ідентифікації клієнта.
7.6. За результатами ділових відносин та заходів із вивчення клієнта рівень ризику може бути змінений, у тому числі, знижений, що фіксується окремо.
7.7. Переоцінку ризиків клієнтів, з якими встановлені ділові відносини, а також в інших випадках, встановлених законодавством, здійснюється не рідше ніж один раз на рік з метою її підтримання в актуальному стані.
8. ОПИС ЗАХОДІВ ТОВАРИСТВА З УПРАВЛІННЯ РИЗИКАМИ.

8.1. Управління ризиками - заходи, які здійснюються Товариством із створення та забезпечення функціонування системи управління ризиками, яка передбачає, зокрема, визначення (виявлення), оцінку (вимірювання), моніторинг, контроль ризиків, з метою їх зменшення.

            Товариство зобов'язане здійснювати управління ризиками з урахуванням результатів ідентифікації, верифікації та вивчення клієнта, послуг, що надаються клієнту, аналізу операцій, проведених ним, та їх відповідності фінансовому стану і змісту діяльності клієнта.

8.2. Товариство забезпечує визначення ризику клієнта відповідно до розроблених критеріїв класифікації клієнтів до/або під час встановлення ділових відносин.

Проведення ідентифікації та вивчення клієнтів Товариством включає постійне проведення заходів із вивчення клієнта - моніторинг (перегляд) операцій, що здійснюються в ході ділових відносин, на їх відповідність характеристиці клієнта та визначеному ризику клієнта.

Для оцінки ризику легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансування тероризму моніторингу Товариство додатково може вивчати фінансові операції осіб - учасників операції, що оцінюється (у разі їх здійснення за участю самого Товариства).

За результатами ділових відносин та заходів із вивчення клієнта характеристика клієнта може бути уточнена та рівень ризику змінений.

8.3. У разі виявлення клієнтів, які характеризуються середнім та високим ризиком, Товариство здійснює дії, визначені в розділі 4 цих Правил.

8.4. Якщо за результатами проведеної ідентифікації та вивчення фінансової діяльності клієнта, а також аналізу послуг, що надаються клієнту, та проведених ним операцій ризик легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансування тероризму та фінансування розповсюдження зброї масового знищення оцінюється як високий, Товариство оновлює інформацію, отриману за результатами ідентифікації та вивчення клієнта, змісту його діяльності та фінансового стану не рідше одного разу на рік.

8.5. Якщо за результатами проведеної ідентифікації та вивчення фінансової діяльності клієнта, а також аналізу послуг, що надаються клієнту, та проведених ним операцій ризик легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансування тероризму та фінансування розповсюдження зброї масового знищення оцінюється як середній, строк оновлення інформації, отриманої за результатами ідентифікації та вивчення клієнта, змісту його діяльності та фінансового стану, не повинен перевищувати двох років.


Якщо за результатами проведеної ідентифікації та вивчення фінансової діяльності клієнта, а також аналізу послуг, що надаються клієнту, та проведених ним операцій ризик легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансування тероризму та фінансування розповсюдження зброї масового знищення оцінюється як низький, строк оновлення інформації, отриманої за результатами ідентифікації та вивчення клієнта, змісту його діяльності та фінансового стану, не повинен перевищувати трьох років.

8.6. Для клієнтів, з якими укладені договори на обслуговування, але які не звертались до Товариства для отримання послуг більше трьох років, ідентифікація, вивчення клієнта  або оновлення інформації щодо ідентифікації, вивчення клієнта  здійснюється в разі звернення такого клієнта до Товариства або проведення ним фінансової операції.

9. Порядок відмови від встановлення ділових відносин з клієнтом або від проведення фінансової операції
9.1. Товариство відмовляється від встановлення (підтримання) ділових відносин (у тому числі шляхом розірвання ділових відносин) або проведення фінансової операції у разі, коли здійснення ідентифікації та/або верифікації клієнта (у тому числі встановлення даних, що дають змогу встановити кінцевих бенефіціарних власників (контролерів), є неможливим або якщо виникає сумнів стосовно того, що особа виступає від власного імені;

Товариство відмовляє клієнту в обслуговуванні (у тому числі шляхом розірвання ділових відносин) у разі встановлення факту подання ним під час здійснення ідентифікації та/або верифікації клієнта (поглибленої перевірки клієнта) недостовірної інформації або подання інформації з метою введення в оману Товариства.

Товариство має право відмовитися:

· від проведення фінансової операції у разі, якщо фінансова операція містить ознаки такої, що підлягає фінансовому моніторингу; 

- від встановлення (підтримання) ділових відносин (у тому числі шляхом розірвання ділових відносин) або проведення фінансової операції у разі ненадання клієнтом необхідних для вивчення клієнтів документів чи відомостей або встановлення клієнту неприйнятно високого ризику за результатами оцінки чи переоцінки ризику.

У випадках, передбачених цим пунктом, Товариство протягом одного робочого дня, але не пізніше наступного робочого дня з дня відмови, повідомляє спеціально уповноваженому органу про проведення операцій про осіб, які мають або мали намір встановити ділові відносини та/або провести фінансові операції.

9.2. Товариство має право відмовитися від проведення фінансових операцій (обслуговування) у разі, коли клієнт на запит Товариства щодо уточнення інформації про клієнта не подав відповідну інформацію (офіційні документи та/або належним чином засвідчені їх копії).

9.3. Товариство не встановлює ділові відносини з юридичними чи фізичними особами, яких включено до переліку осіб, пов'язаних з провадженням терористичної діяльності або щодо яких застосовано міжнародні санкції. Про спроби встановлення ділових відносин такими особами Товариство негайно повідомляє спеціально уповноваженому органу.

9.4. У разі виявлення Товариством за результатами внесення змін до переліку осіб, пов'язаних з провадженням терористичної діяльності або стосовно яких застосовано міжнародні санкції, особи клієнта (з яким установлені ділові відносини), яку включено до зазначеного переліку, Товариство зобов'язане негайно повідомити спеціально уповноваженому органу про таку особу.

9.5. Якщо перед здійсненням фінансової операції працівник, який бере участь у забезпеченні здійснення фінансової операції, на підставі поданих для проведення фінансової операції документів, з’ясує можливість віднесення операції до такої, що підлягає фінансовому моніторингу, то він повідомляє про неї відповідальному працівнику шляхом подання письмової довідки та копій всіх документів, пов’язаних з даною операцією. 

9.6. Відповідальний працівник в разі з’ясування, що фінансова операція містить ознаки такої, що підлягає фінансовому моніторингу, має право прийняти рішення про відмову від встановлення ділових відносин з клієнтом або від здійснення/забезпечення здійснення фінансової операції. Після прийняття такого рішення відповідальний працівник повинен обов’язково повідомити директора Товариства про таку операцію. Директор видає письмовий наказ про відмову від здійснення або забезпечення здійснення фінансової операції, зміст якого доводиться до відома працівника, який забезпечує здійснення даної фінансової операції. 

9.7. Працівник, який забезпечує здійснення даної фінансової операції, відповідно до наказу директора відмовляє клієнту у здійсненні фінансової операції. 

Документи, надані клієнтом для проведення операції, повертаються йому без виконання в день їх надходження. При цьому працівник, повертаючи такі документи, повинен надати письмову відмову у здійсненні даної операції. В письмовій відмові обов’язково зазначається причина відмови (з обов'язковим посиланням на ст. 10 Закону України "Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення"), перелік документів, які повертаються та дата їх повернення. На відмові проставляється підпис працівника, який готує відмову та відбиток печатки Товариства.

9.8. Відповідальний працівник зобов'язаний на підставі копій документів, які надавалися клієнтом для здійснення фінансової операції, ідентифікувати, верифікувати її учасників в порядку, передбаченому цими Правилами.

9.9. Фінансова операція, у забезпеченні здійснення якої було відмовлено, реєструється в Реєстрі.

9.10. У разі необхідності відмови від підтримання ділових відносин з депонентом/відмови в обслуговуванні якщо на рахунку депонента обліковуються цінні папери, права на цінні папери, Товариство повідомляє депонента про необхідність списання цінних паперів, прав на цінні папери на свій рахунок, відкритий в іншій депозитарній установі, та закриття рахунку, а також ініціює розірвання договору про обслуговування рахунку в цінних паперах. 

Товариство відмовляє такому депоненту в проведенні фінансових операцій, які не пов’язані з розірванням ділових відносин. 
9.11. З метою виконання ст. 10 Закону в частині відмови у виконанні депозитарних операцій щодо правочинів, укладених на фондовій біржі з дотриманням принципу «поставка цінних паперів проти оплати», Товариство надає Центральному депозитарію у порядку, передбаченому п. 4 розд. IV Положення про клірингову діяльність, затвердженого рішенням НКЦПФР від 26.03.2013 року № 429 (далі – Положення 429), інформацію про необхідність обмеження проведення операцій з цінними паперами певного власника та розблокування відповідних цінних паперів, що були заблоковані для виставлення на продаж. Після розблокування цінних паперів у порядку, значеному п. 4 розд. IV Положення 429, Товариство відмовляє у проведенні депонентом подальших фінансових операцій. 
10.  Порядок виявлення, реєстрації, а також подання до Держфінмонторингу інформації про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, іншої інформації, що може бути пов’язана з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванням тероризму чи фінансуванням розповсюдження зброї масового знищення
10.1.  Виявлення фінансових операцій, що підлягають обов'язковому фінансовому моніторингу, внутрішньому фінансовому моніторингу, та операцій, які можуть бути пов'язані, стосуються або призначені для фінансування тероризму, фінансування розповсюдження зброї масового знищення здійснюється Товариством, до початку, в процесі, в день виникнення підозри, після їх проведення або під час спроби їх проведення чи після відмови клієнта від їх проведення, зокрема з використанням засобів автоматизації, на підставі:

а)    ознак операцій, які відповідно до законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму, фінансування розповсюдження зброї масового знищення підлягають обов'язковому фінансовому моніторингу;

б) критеріїв ризику, наведених у розділі 5 цих Правил, з урахуванням критеріїв ризиків, встановлених Міністерством фінансів України;

в) аналізу факту (фактів) невідповідності фінансової (фінансових) операції (операцій) фінансовому стану та/або змісту діяльності клієнта;


   г) типологічних досліджень у сфері протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму чи фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення, підготовлених та оприлюднених Держфінмоніторингом.
10.2. Заходи, спрямовані на з'ясування віднесення операції до такої, що підлягає фінансовому моніторингу або яка може бути пов'язана, стосується або призначена для фінансування тероризму, фінансування розповсюдження зброї масового знищення, включають:
1) аналіз правочину та/або інформації щодо правочину в розпорядженні на проведення депозитарної операції (належність осіб, що беруть участь в операції, до юридичних або фізичних осіб, пов'язаних із здійсненням терористичної діяльності та фінансуванням розповсюдження зброї масового знищення або щодо яких застосовано міжнародні санкції; належність до осіб, що мають високий ризик; форма та спосіб розрахунку, предмет договору тощо);

2) з'ясування суті та мети здійснення операції, в тому числі шляхом отримання додаткових документів, відомостей та пояснень, що стосуються операції;
3) проведення аналізу відповідності фінансових операцій, що провадяться клієнтом, наявній інформації про зміст його діяльності та фінансовий стан;

4) здійснення управління ризиками, пов'язаними із запровадженням чи використанням нових та існуючих інформаційних продуктів, ділової практики або технологій, в тому числі таких, що забезпечують проведення фінансових операцій без безпосереднього контакту з клієнтом.

До документів, що підтверджують перереєстрацію прав власності на цінні папери належить виписка про операції з цінними паперами або звіт про виконання депозитарної операції.
Відповідальний працівник  Товариства забезпечує виявлення фінансової операції, що підлягає обов’язковому фінансовому моніторингу до початку, в процесі, але не пізніше наступного робочого дня після проведення фінансової операції або під час спроби проведення чи після відмови клієнта від проведення фінансової операції. 

10.3 Товариство забезпечує  виявлення та віднесення фінансових операцій до таких, що підлягають обов’язковому фінансовому моніторингу якщо сума, на яку здійснюється фінансова операція, дорівнює чи перевищує 150 000 гривень або дорівнює чи перевищує суму в іноземній валюті, банківських металах, інших активах, еквівалентну 150 000 гривень, та має одну або більше таких ознак:

- зарахування або переказ коштів, надання або отримання кредиту (позики), здійснення інших фінансових операцій у разі, якщо хоча б одна із сторін - учасників фінансової операції має відповідну реєстрацію, місце проживання чи місцезнаходження в державі (на території), що не виконує чи неналежним чином виконує рекомендації міжнародних, міжурядових організацій, що провадять діяльність у сфері боротьби з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванням тероризму чи фінансуванням розповсюдження зброї масового знищення (в тому числі дипломатичне представництво, посольство, консульство такої іноземної держави), або однією із сторін - учасників фінансової операції є особа, яка має рахунок у банку, зареєстрованому у зазначеній державі (території). Перелік таких держав (територій) визначається відповідно до порядку, встановленого Кабінетом Міністрів України, на основі висновків міжнародних, міжурядових організацій, діяльність яких спрямована на протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму чи фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення, і підлягає оприлюдненню; 
- здійснення фінансових операцій з цінними паперами на пред'явника, які не депоновані в депозитарних установах; 
- здійснення операцій з векселями (крім фінансових казначейських векселів), ордерними цінними паперами; 

- фінансові операції осіб, щодо яких встановлено високий ризик. 

10.4. Фінансова операція підлягає внутрішньому фінансовому моніторингу, якщо у Товариства виникають підозри, які ґрунтуються, зокрема, на:

критеріях ризиків, визначених Товариством з урахуванням критеріїв ризиків, встановлених центральним органом виконавчої влади з формування та забезпечення реалізації державної політики у сфері запобігання і протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму чи фінансування розповсюдження зброї масового знищення;

встановленні  за результатами проведеного аналізу факту (фактів) невідповідності фінансової (фінансових) операції (операцій) фінансовому стану та/або змісту діяльності клієнта, зокрема:

а) відсутність зв'язку між характером і родом діяльності клієнта з послугами, за якими клієнт звертається до Товариства; 

б) операції щодо є яких є підстави вважати, що вони не відповідають характеру та змісту діяльності клієнта;
типологічних дослідженнях у сфері протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму чи фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення, підготовлених та оприлюднених Держфінмоніторингом.

10.5. При виявленні фінансової операції, що мають високий ризик легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансування тероризму, Товариство:

а)   забезпечує управління ризиками легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансування тероризму та фінансування розповсюдження зброї масового знищення  відповідно до цих Правил;

б)     приймає рішення про направлення до Держфінмоніторингу повідомлення про таку фінансову операцію;

в) вживає додаткові заходи, визначені Законом для клієнтів з високим ризиком.
  При виявленні фінансової операції, що має середній ризик легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансування тероризму та фінансування розповсюдження зброї масового знищення, Товариство забезпечує управління ризиками легалізації (відмивання) доходів), одержаних злочинним шляхом, фінансування тероризму та фінансування розповсюдження зброї масового знищення відповідно цих Правил.

10.6. Відповідальний працівник самостійно приймає рішення про необхідність здійснення реєстрації такої операції.

10.7. Реєстрація Товариством фінансових операцій, що підлягають фінансовому моніторингу, іншої інформації, що може бути пов'язана з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванням тероризму чи фінансуванням розповсюдження зброї масового знищення, проводиться шляхом внесення відповідної інформації до реєстру, який ведеться Товариством.

10.7. Реєстром є послідовна сукупність записів про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, іншу інформацію, що може бути пов'язана з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванням тероризму чи фінансуванням розповсюдження зброї масового знищення, та про їх учасників, який формується Товариством за визначеними у пункті 7.2.2. цих Правил реквізитами

10.7.1. До реєстру вноситься інформація про проведення або спробу проведення фінансових операцій:

· що підлягають обов'язковому фінансовому моніторингу відповідно до статті 15 Закону;

· що підлягають внутрішньому фінансовому моніторингу відповідно до статті 16 Закону;

· у проведенні яких суб'єкт відмовив у випадках, визначених статтею 10 Закону;

· стосовно яких є достатні підстави підозрювати, що вони пов'язані, стосуються або призначені для фінансування терористичної діяльності, терористичних актів чи терористичних організацій та організацій або осіб, до яких застосовані міжнародні санкції;

· стосовно яких є достатні підстави підозрювати, що вони пов'язані, стосуються або призначені для фінансування розповсюдження зброї масового знищення;

· проведення яких суб'єкт зупинив у зв'язку з тим, що вони підлягають фінансовому моніторингу;

· проведення яких суб'єкт зупинив у зв'язку з тим, що зарахування чи списання коштів здійснюється в результаті дій, які містять ознаки злочину, визначеного Кримінальним кодексом України;

· проведення яких суб'єкт зупинив у зв'язку з тим, що їх учасниками або вигодоодержувачами є особи, які включені до переліку осіб, пов'язаних з провадженням терористичної діяльності або стосовно яких застосовані міжнародні санкції;

· проведення яких зупинено за рішенням Держфінмоніторингу, прийнятим з метою зупинення видаткових операцій;

· проведення яких зупинено за дорученням Держфінмоніторингу, прийнятим з метою задоволення запиту уповноваженого органу іноземної держави;

· стосовно яких суб'єкт отримав від Держфінмоніторингу запит щодо подання інформації про відстеження (проведення моніторингу) фінансових операцій.

10.7.2. До реєстру вносяться:

· порядковий номер і дата реєстрації фінансової операції;

·  відомості, отримані в результаті ідентифікації та/або верифікації, вивчення інформації про клієнта (представника клієнта), який проводить фінансову операцію, особу, від імені або за дорученням чи в інтересах якої проводиться фінансова операція, або вигодоодержувача;

· відомості про інших осіб - учасників фінансової операції;

· дані про вид фінансової операції;

· сума, на яку проводиться фінансова операція або здійснюється спроба її проведення;

· відомості про валюту, в якій проводиться фінансова операція;

· підстави для проведення фінансової операції;

· відомості про фінансові операції, інші операції, пов'язані із зареєстрованою фінансовою операцією (у разі наявності);

· ознаки, за якими фінансова операція підлягає фінансовому моніторингу;

· інформація про зупинення фінансової операції;

· дата та час проведення, спроби проведення або відмови від проведення фінансової операції;

· додаткова інформація, необхідна для проведення Держфінмоніторингом аналізу фінансових операцій (за наявності);

· прізвище, ім'я, по батькові та посада особи, яка внесла інформацію до реєстру.



10.8. Товариство забезпечує виявлення фінансових операцій, що підлягають фінансовому моніторингу, до початку, в процесі, але не пізніше наступного робочого дня після їх проведення, або в день виникнення підозри, або під час спроби їх проведення, або після відмови клієнта від їх проведення.

   10.9. У разі виявлення фінансових операцій, учасниками або вигодоодержувачами яких є особи, включені до переліку осіб, пов'язаних з провадженням терористичної діяльності або стосовно яких застосовані міжнародні санкції, Товариство у той же день вносить інформацію про таку операцію до реєстру.

   10.10. У разі зупинення фінансових операцій за рішенням (дорученням) Держфінмоніторингу Товариство в день надходження такого рішення (доручення) вносить інформацію про таку операцію до реєстру.

10.11. Реєстрацію фінансових операцій проводить відповідальний працівник Товариства.

10.12. Реєстр ведеться в паперовому або електронному вигляді.

10.13. Якщо реєстр ведеться в електронному вигляді, в кінці кожного місяця всі сторінки реєстру з новими записами роздруковуються. Роздруковані сторінки реєстру, що ведеться в електронному вигляді, або сторінки реєстру, що ведеться в паперовому вигляді, повинні бути прошнуровані, засвідчені підписом керівника  або відповідального працівника, скріплені печаткою (за наявності) та зберігатися у Товаристві.

10.14. Кожній інформації про фінансову операцію, яку внесено до реєстру, присвоюється порядковий номер.

10.15. Виправлення інформації, внесеної до реєстру, не допускається. У разі допущення помилки в інформації, внесеній до реєстру, така інформація анулюється, а виправлена інформація вноситься до реєстру під новим номером і новою датою реєстрації.

10.16. Відповідальний працівник Товариства подає до Держфінмоніторингу інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, та зареєстровані у реєстрі.

Подання інформації про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, здійснюється:

а) про фінансові операції, що підлягають обов'язковому фінансовому моніторингу, - протягом трьох робочих днів з дня їх реєстрації або спроби їх проведення;

б) про фінансові операції, що підлягають внутрішньому фінансовому моніторингу, а також інформацію про свої підозри щодо діяльності осіб або їх активи, якщо є підстави вважати, що вони пов'язані із злочином, визначеним Кримінальним кодексом України, - в день виникнення підозри або достатніх підстав для підозри, або спроби проведення фінансових операцій, але не пізніше наступного робочого дня з дня реєстрації таких фінансових операцій;

в) про фінансові операції, стосовно яких є підстави підозрювати, що вони пов'язані, стосуються або призначені для фінансування тероризму чи фінансування розповсюдження зброї масового знищення, - в день їх виявлення, але не пізніше наступного робочого дня з дня реєстрації таких фінансових операцій, а також інформувати про такі фінансові операції та їх учасників визначені законом правоохоронні органи.

Інформація, що подається відповідальним працівником Товариства на підставі інформації, що надійшла від відповідального працівника відокремленого підрозділу, який не має статусу юридичної особи, повинна містити реквізити цього відокремленого підрозділу.

У разі виявлення фінансової операції, яка не має очевидного економічного сенсу, відповідальним працівником складається відповідна довідка.
10.17. Інформація про зареєстровані фінансові операції подається до Держфінмоніторингу в електронній/паперовій формі каналами зв'язку. 
10.18. Інформація, що надається відповідальним працівником до Держфінмоніторингу у паперовому вигляді,  передається поштою з повідомленням про вручення або нарочним.

Відповідальний працівник повинен зберігати документи або копії документів, які свідчать про те, що інформація про фінансові операції  була направлена до Держфінмоніторингу.

10.19. У разі ненадходження до Товариства відомостей від Держфінмоніторингу про результати обробки поданої інформації протягом десяти робочих днів з дня отримання повідомлення про вручення поштового відправлення або протягом двох робочих днів з моменту відправлення файлу-повідомлення, відповідальний працівник  звертається до Держфінмоніторингу та з’ясовує причини ненадходження інформації.

10.20. Повідомлення про фінансову операцію, яка підлягає фінансовому моніторингу може містити інформацію стосовно декількох операцій.

Повідомлення про фінансову операцію, проведення якої було зупинено відповідальним працівником або в проведенні якої відповідальним працівником Товариства було відмовлено, повинно містити відомості лише про таку фінансову операцію.

Повідомлення про фінансову операцію, стосовно якої є достатні підстави підозрювати, що вона пов’язана, стосується або призначена для фінансування терористичної діяльності, терористичних актів чи терористичних організацій та організацій або осіб, до яких застосовані міжнародні санкції, повинно містити відомості лише про таку фінансову операцію.

10.21. У разі неможливості у встановлені Законом строки направити до Держфінмоніторингу інформацію в електронній формі каналами зв’язку, така інформація направляється у паперовій формі.

10.22. У разі надходження від Держфінмоніторингу повідомлення:

з ненульовими кодами помилок за окремими фінансовими операціями або в цілому щодо наданого Товариством повідомлення про фінансову операцію, що підлягає фінансовому моніторингу, або щодо відстеження (моніторингу) фінансових операцій Товариство повинно подати протягом трьох робочих днів з дня надходження такого повідомлення до Держфінмоніторингу належним чином оформлене повідомлення;

про помилку в опрацюванні додаткової інформації (інформації для виконання запиту уповноваженого органу іноземної держави) Товариство повинно подати протягом двох робочих днів з дня надходження такого повідомлення належним чином оформлену додаткову інформацію.

10.23. Форми подання інформації про фінансові операції, які підлягають реєстрації в реєстрі, у паперовому вигляді та структура файлів інформаційного обміну для подання інформації в електронному вигляді встановлюються Держфінмоніторингом.

Інформація про фінансові операції, яка подається до Держфінмоніторингу, направляється відповідальним працівником Товариства на адреси, визначені Держфінмоніторингом.

11. Порядок повідомлення Держфінмоніторингу про підозри щодо діяльності осіб або їх активів, якщо є підстави вважати, що вони пов’язані із злочином, визначеним Кримінальним кодексом України

11.1. Товариство повідомляє Держфінмоніторинг про свої підозри щодо діяльності осіб або їх активи, щодо яких є підстави вважати, що вони пов'язані із злочином, визначеним Кримінальним кодексом України в день виникнення підозри або достатніх підстав для підозри, або спроби проведення фінансових операцій, але не пізніше наступного робочого дня з дня реєстрації таких фінансових операцій.

11.2. Повідомлення Держфінмоніторингу здійснюється у порядку, визначеному для подання інформації про фінансові операції, що підлягають внутрішньому фінансовому моніторингу. При цьому, як додаткова інформація, необхідна для проведення Держфінмоніторингом аналізу фінансових операцій зазначається обґрунтування підозри або достатніх підстав для підозри, що діяльності осіб або їх активи пов'язані із злочином, визначеним Кримінальним кодексом України.

11.3. Відповідальний працівник Товариства, у разі виникнення мотивованої підозри щодо діяльності осіб або їх активів, що вони пов'язані із тяжким чи особливо тяжким злочином, визначеним Кримінальним кодексом України, зобов’язаний повідомити органи внутрішніх справ України.
11.4. Повідомлення повинно бути зроблено до кінця того ж робочого дня, коли виникли відповідні мотивовані підозри, у вигляді цінного листа з описом вкладеного та повідомленням про вручення або особисто до відповідного правоохоронного органу.

11.5. Повідомлення повинно містити дату ініціювання проведення фінансової операції та відомості, які були підставою для виникнення підозри.

12. Порядок повідомлення Держфінмоніторингу та відповідних правоохоронних органів про фінансові операції, стосовно яких є підстави підозрювати, що вони пов’язані, стосуються або призначені для фінансування тероризму та фінансування розповсюдження зброї масового знищення

12.1. Товариство повідомляє Держфінмоніторинг про фінансові операції, стосовно яких є підстави підозрювати, що вони пов'язані, стосуються або призначені для фінансування тероризму чи фінансування розповсюдження зброї масового знищення в день їх виявлення, але не пізніше наступного робочого дня з дня реєстрації таких фінансових операцій, а також інформує про такі фінансові операції та їх учасників визначені законом правоохоронні органи.

12.2. Відповідальний працівник Товариства у разі виникнення мотивованої підозри, що фінансова операція, яка проводиться, пов’язана, стосується або призначена для фінансування терористичної діяльності, терористичних актів чи терористичних організацій та організацій або осіб, до яких застосовані міжнародні санкції, зобов’язаний повідомити про таку операцію місцеве відділення СБУ.
12.3. Повідомлення повинно бути зроблено до кінця того ж робочого дня, коли виникли відповідні мотивовані підозри, цінним листом з описом вкладеного та повідомленням про вручення або особисто у канцелярію відповідного органу Служби безпеки України за місцем знаходження Товариства, або безпосередньо до Служби безпеки України.

12.4. Повідомлення повинно містити дату ініціювання проведення такої фінансової операції, опис її суті, сторони такої операції, відомості, які були підставою для виникнення підозри, що така операція пов’язана стосується або призначена для фінансування терористичної діяльності, терористичних актів чи терористичних організацій та організацій або осіб, до яких застосовані міжнародні санкції.

13. Опис заходів, спрямованих на запобігання розголошенню інформації, що подається до Держфінмоніторингу, та іншої інформації з питань фінансового моніторингу

13.1. Інформація, щодо фінансових операцій, які  підлягають фінансовому моніторингу або  можуть бути пов'язані, мати відношення або призначатися для фінансування тероризму, чи фінансування розповсюдження зброї масового знищення є інформацією з обмеженим доступом. Всі працівники Товариства зобов’язані забезпечувати конфіденційність такої інформації.

Товариство забезпечує зберігання та захист інформації, що стосується ідентифікації, верифікації, вивчення та уточнення інформації про клієнта та осіб, які є учасниками фінансової операції.

Працівники Товариства, які під час виконання своїх функцій та/або надання послуг безпосередньо або опосередковано отримали інформацію, що стосується ідентифікації, верифікації, вивчення та уточнення інформації про клієнта та осіб, які є учасниками фінансової операції, зобов'язані не розголошувати цю інформацію, крім випадків, передбачених законом, і не використовувати її в своїх інтересах або інтересах третіх осіб.

13.2. Надання інформації Товариством Держфінмоніторингу в установленому порядку не є порушенням банківської або комерційної таємниці. 

13.3. Відповідальному працівнику та іншим працівникам Товариства забороняється повідомляти особам, які здійснюють фінансову операцію, та будь-яким третім особам про надання інформації про таку фінансову операцію Державному комітету фінансового моніторингу.

13.4. Вимоги до подання інформації, довідники кодів, канали зв'язку для передачі інформації визначаються Держфінмоніторингом. 

13.5. Товариство та його працівники не несуть дисциплінарну, адміністративну, цивільно-правову та кримінальну відповідальність за надання Держфінмоніторингу інформації про фінансову операцію, якщо вони діяли відповідно до законодавства, навіть якщо такими діями заподіяно шкоду юридичним або фізичним особам.

13.6. Працівники, з  метою забезпечення   запобігання розголошенню інформації з питань фінансового моніторингу, повинні бути письмово попереджені про дисциплінарну відповідальність за порушення вимог внутрішніх документів установи з питань фінансового моніторингу та передбачену законодавством кримінальну та адміністративну відповідальність за порушення законодавства у сфері фінансового моніторингу.

14. Порядок надання на запит Держфінмоніторингу інформації, у тому числі щодо відстеження (моніторингу) фінансових операцій клієнта, операції якого стали об’єктом фінансового моніторингу (Наказ Міністерства фінансів України від 23 грудня 2015 року № 1168)
14.1. Товариство повідомляє Держфінмоніторинг про фінансові операції, які будуть здійснені впродовж періоду, зазначеного у Запиті, не пізніше наступного робочого дня після проведення кожної фінансової операції, крім фінансових операцій, про які він відповідно до Закону та в строки, встановлені Законом, зобов'язаний повідомляти.

14.2. Товариство протягом десяти робочих днів з дати отримання Запиту повідомляє Держфінмоніторинг про здійснені фінансові операції, про які раніше не було повідомлено.

14.3. У разі відсутності інформації про фінансові операції за період, визначений у Запиті, суб'єкт направляє до Держфінмоніторингу довідку про відсутність таких фінансових операцій з посиланням на дату та номер Запиту. Зазначена довідка про відсутність таких фінансових операцій з посиланням на дату та номер Запиту про надання інформації про фінансові операції, які будуть здійснені, надсилається у строк, який не перевищує п'яти робочих днів з дня закінчення визначеного у Запиті періоду.

Довідка на Запит про надання інформації про здійснені фінансові операції надсилається у строк, який не перевищує п'яти робочих днів з дня отримання суб'єктом Запиту.

14.4. Інформація щодо відстеження (моніторингу) фінансових операцій подається Держфінмоніторингу у вигляді повідомлень.

14.5. Відповідь на Запит або довідка про відсутність фінансових операцій за період, визначений у Запиті (далі - Довідка), направляється до Держфінмоніторингу в електронному вигляді захищеними засобами електронної пошти (за умови наявності електронного обміну інформацією з суб'єктом) чи у вигляді листа, який підписується керівником суб'єкта або відповідальною особою, рекомендованим листом з повідомленням про вручення або кур'єрським чи фельд'єгерським зв'язком. Час та дата отримання Держфінмоніторингом відповіді/Довідки на Запит визначаються на підставі технологічних протоколів роботи електронної пошти Держфінмоніторингу, або часу та дати, які зазначені на повідомленні про вручення, чи відмітки Держфінмоніторингу про час та дату отримання відповіді.

14.6. Склад реквізитів, структура та опис файлів електронного інформаційного обміну визначаються Держфінмоніторингом.

15. Порядок зупинення фінансових операцій

15.1. Зупинення (подальше зупинення, продовження зупинення) відповідних (відповідної) фінансових (фінансової) операцій (операції), зупинення чи поновлення проведення фінансової операції та видаткових фінансових операцій здійснюються відповідно до статті 17 Закону.

15.2. Рішення Товариства щодо зупинення та поновлення здійснення фінансової (фінансових) операції (операцій) оформлюються розпорядчими документами.

Такі розпорядчі документи готуються відповідальним працівником Товариства та підписуються керівником або особою, яка виконує його обов'язки, та повинні містити, зокрема, відомості про клієнта, фінансові операції (видаткові фінансові операції), номери рахунків, що задіяні у проведенні операцій, та реквізити рішень Держфінмоніторингу.

Такі розпорядчі документи зберігаються Товариства протягом п'яти років після завершення фінансової операції.

15.3. Повідомлення Товариства подаються до Держфінмоніторингу в електронному вигляді (каналами зв'язку) або на паперовому носії (нарочно, фельд'єгерською чи кур'єрською поштою, факсимільним зв'язком).

Повідомлення подається до Держфінмоніторингу з дотриманням заходів, що унеможливлюють неконтрольований доступ до інформації або документів під час їх доставки.

Товариство повинно упевнитись, що надіслані повідомлення отримані Держфінмоніторингом у день їх відправлення.

15.4. У разі якщо на момент отримання відповідного рішення Держфінмоніторингу фінансова операція та/або видаткові фінансові операції проведені, Товариство забезпечує моніторинг такої фінансової операції та/або видаткових фінансових операцій і цього самого дня повідомляє Держфінмоніторинг про неможливість зупинення такої фінансової операції та/або видаткових фінансових операцій у зв'язку з їх проведенням із зазначенням підстав для їх проведення.
16. Порядок збору і зберігання документів щодо ідентифікації, верифікації та вивчення клієнтів, оцінки та переоцінки ризиків, а також усіх документів, що стосуються проведення фінансової операції та ділових відносин з клієнтом

16.1. Цей розділ, зокрема, встановлює порядок збору, реєстрації, зберігання, захист та доступу до офіційних документів, інших документів (у тому числі створених Товариством електронних документів), їх копій щодо ідентифікації, верифікації та вивчення осіб (клієнтів, представників клієнтів), а також осіб, яким Товариством було відмовлено у проведенні фінансових операцій, вивчення клієнта, уточнення інформації про клієнта, а також усіх документів, що стосуються ділових відносин (проведення фінансової операції) з клієнтом (включаючи результати будь-якого аналізу під час проведення заходів щодо верифікації клієнта чи поглибленої перевірки клієнта), якщо ідентифікація, верифікація, вивчення проводились на виконання вимог законодавства, а також всіх необхідних даних про фінансові операції (достатні для того, щоб простежити хід операції). 

16.2. Зберігання інформації про всі фінансові операції здійснюється Товариством в загальному порядку діловодства не менше п'яти років після завершення операції, закриття рахунка, припинення ділових відносин, якщо нормативно-правовими актами не встановлено більш тривалі строки зберігання документів.

16.3. Офіційні документи, інші документи (у тому числі створені Товариством електронні документи), їх копії щодо ідентифікації осіб (клієнтів, представників клієнтів), а також осіб, яким Товариством було відмовлено у проведенні фінансових операцій, вивчення клієнта, уточнення інформації про клієнта, а також усі документи, що стосуються ділових відносин (проведення фінансової операції) з клієнтом (включаючи результати будь-якого аналізу під час проведення заходів щодо верифікації клієнта чи поглибленої перевірки клієнта) зберігаються у підрозділах Товариства, які проводять ідентифікацію, верифікацію та вивчення у порядку, визначеному у відповідних розділах Правил.

16.4. Документи, інформація про всі фінансові операції (всі необхідні дані про фінансові операції достатні для того, щоб простежити хід операції) зберігаються у підрозділах Товариства, які проводять або забезпечують проведення та моніторинг фінансових операцій у порядку, визначеному у відповідних розділах Правил.

16.5. Документи, що стосуються реєстрації, обміну інформацією про фінансові операції між Товариством та Держфінмоніторингом, або іншими державними органами зберігаються у відповідального працівника.

16.6. Відповідальний працівник зберігає документи, що стосуються ведення реєстру фінансових операцій, що підлягають фінансовому моніторингу, у сейфі, яким обладнано його робоче місце та несе персональну відповідальність за їх збереження та за запобігання несанкціонованому доступу до них будь-яких третіх осіб.

    16.7. Працівники Товариства, які під час виконання своїх функцій та/або надання послуг безпосередньо або опосередковано отримали інформацію, що стосується ідентифікації, верифікації, вивчення клієнтів та осіб, які є учасниками фінансової операції, зобов'язані не розголошувати цю інформацію і не використовувати її в своїх інтересах або інтересах третіх осіб, крім випадків, передбачених законом. 

    16.8. У разі знищення, втрати або пошкодження документів до закінчення строку їх зберігання незалежно від причин Товариство в триденний строк після встановлення таких фактів повідомляє про це НКЦПФР рекомендованим листом з повідомленням про вручення.

    16.9. Товариство зобов'язане здійснювати переоцінку ризиків клієнтів, з якими встановлені ділові відносини, а також в інших випадках, встановлених законодавством, не рідше ніж один раз на рік з метою її підтримання в актуальному стані та документувати результати оцінки чи переоцінки ризиків.
   16.10.Оцінювання  (переоцінка)  ризиків  клієнтів здійснюється Товариством з  урахуванням 
результатів ідентифікації, верифікації та вивчення клієнта, послуг, що надаються клієнту, аналізу операцій, проведених ним, та їх відповідності фінансовому стану і змісту діяльності клієнта;

         16.11. Під час оцінювання (переоцінки) ризиків клієнтів необхідно враховувати, зокрема, наступні визначення статті 1 Закону:

·  ризики - небезпека (загроза, уразливі місця) для суб'єктів первинного фінансового моніторингу бути використаними з метою легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансування тероризму або фінансування розповсюдження зброї масового знищення під час надання ними послуг відповідно до характеру їх діяльності;

·  високий ризик - результат оцінки ризику суб'єктом первинного фінансового моніторингу, що базується на результатах аналізу сукупності визначених критеріїв, який свідчить про високу ймовірність використання суб'єкта первинного фінансового моніторингу для легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, та/або фінансування тероризму;

·  неприйнятно високий ризик - максимально високий ризик, який не може бути прийнятий суб'єктом первинного фінансового моніторингу відповідно до внутрішніх документів з питань фінансового моніторингу;

·  об'єкт фінансового моніторингу - дії з активами, пов'язані з відповідними учасниками фінансових операцій, які їх проводять, за умови наявності ризиків використання таких активів з метою легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансування тероризму чи фінансування розповсюдження зброї масового знищення, а також будь-яка інформація про такі дії чи події, активи та їх учасників;

·  управління ризиками - заходи, які здійснюються суб'єктами первинного фінансового моніторингу, із створення та забезпечення функціонування системи управління ризиками, яка передбачає, зокрема, визначення (виявлення), оцінку (вимірювання), моніторинг, контроль ризиків, з метою їх зменшення.

16.12. Для оцінки (переоцінки) клієнтів за рівнем ризику використовуються критерії  на підставі характеристики клієнта: резидент/нерезидент; країна походження або реєстрації клієнта; особи, які беруть участь у фінансовій операції клієнта; об'єкт фінансової операції; тривалість ділових відносин з суб'єктом первинного фінансового моніторингу; соціальний статус або відносини з органами державної влади; характеристика ділової активності; фінансовий стан; репутація, інші показники, що можуть бути використані для визначення ризику, а саме: характеристики клієнтів, визначені Законом, Міністерством фінансів України, НКЦПФР.

 16.13. Для оцінки (переоцінки) клієнтів за рівнем ризику використовуються критерії ризику розроблені Товариством, встановлені Законом, визначені та затверджені   Міністерством фінансів України, НКЦПФР, Перелік офшорних зон, затверджений Кабінетом Міністрів України та Перелік  держав, у яких рекомендації Групи з розробки фінансових заходів боротьби з відмиванням грошей (FATF) не застосовуються або застосовуються недостатньою мірою, затверджений Міністерством фінансів України, Перелік осіб, пов’язаних з провадженням терористичної діяльності або щодо яких застосовано міжнародні санкції, доведений Держфінмоніторингом, Перелік держав, що підтримує терористичну діяльність, підпадає під санкції, ембарго або аналогічні заходи відповідно до резолюцій Ради Безпеки ООН та/або законодавства України, Перелік держав, що має стратегічні недоліки у сфері протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму чи фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення відповідно до заяв Групи з розробки фінансових заходів боротьби з відмиванням грошей (FATF).

17. Порядок вчинення дій щодо направлення запитів до органів державної влади з метою виконання завдань, покладених на суб’єкта Законом (Порядок надання державними органами, державними реєстраторами на запит суб'єкта первинного фінансового моніторингу інформації про клієнта, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 8 вересня 2015 р. N 693)
17.1. У разі виникнення сумнівів у достовірності чи повноті поданої клієнтом (представником клієнта) інформації про клієнта Товариство вживає заходів щодо проведення його поглибленої перевірки, при цьому Товариство має право звернутися до державних органів, державних реєстраторів із запитом щодо надання ними необхідної інформації.

17.2. Державні органи, державні реєстратори надають протягом 10 робочих днів Товариству інформацію про клієнта, передбачену частинами дев’ятою - дев’ятнадцятою статті 9 Закону (зазначена інформація надається безоплатно). У запиті зазначаються підстави для надання державними органами, державними реєстраторами інформації про клієнта, її перелік та мета використання такої інформації.

17.3. На запит Товариства  інформацію про клієнта надають:

1) державні органи - Мін’юст, ДФС, ДМС та відділи державної реєстрації актів цивільного стану;

2) державні реєстратори.
17.4. Запит надсилається Товариством за місцезнаходженням відповідного державного органу, державному реєстратору у письмовій формі, підписується керівником товариства або особою, яка його заміщує, та скріплюється печаткою (за наявності) суб’єкта (запит може надсилатися також в електронній формі, формат електронної взаємодії та форма надання інформації визначаються державними органами відповідно до вимог законодавства щодо захисту інформації з обмеженим доступом);

17.5. Товариство  веде  реєстр  запитів  до  державних  органів,  державних  реєстраторів, 
який повинен містити вихідні реквізити запиту, прізвище, ім’я та по батькові (за наявності) фізичної особи або повне найменування юридичної особи, інформація про яких запитується, підстави для надсилання запиту та реквізити листа державного органу, державного реєстратора з інформацією, що надійшла у відповідь на запит Товариства;

17.6. Запит Товариства та інформація, що надається державними органами, державними реєстраторами є інформацією з обмеженим доступом і не підлягає передачі третім особам, крім Держфінмоніторингу та інших державних органів у передбачених законом випадках.
17.6. Товариство забезпечує зберігання та використання інформації про клієнта 
відповідно до вимог законодавства, запобігання несанкціонованому доступу та поширенню такої інформації.
17.7 За порушення вимог законодавства щодо зберігання інформації про клієнта, що 
надходить від державних органів, державних реєстраторів, та її розголошення Товариство несе відповідальність згідно із законом.
17.8. До запиту додається копія довідки про обліковий ідентифікатор (Порядок 
    формування облікового ідентифікатора та надання довідки про обліковий ідентифікатор,     

    затверджений  Міністерством фінансів України).
17.9. Довідка про обліковий ідентифікатор - це документ установленого зразка, що 
надається на вимогу Товариства, який став на облік у Держфінмоніторингу, та використовується ним при направленні запитів до державних органів та державних реєстраторів стосовно ідентифікації клієнтів та в інших визначених законодавством випадках.
У разі потреби отримання довідки про обліковий ідентифікатор товариство надсилає до Держфінмоніторингу завірений підписом директора Товариства лист-звернення за формою, визначеною Порядком.
Держфінмоніторинг протягом п’яти робочих днів з дати одержання листа-звернення формує та надсилає Товариству довідку.
Довідка про обліковий ідентифікатор формується на підставі актуальних значень форми обліку, зазначеної в листі-звернені. Довідка про обліковий ідентифікатор надсилається за місцезнаходженням (місцем проживання) Товариства, яке зазначено у листі-звернені.
У разі втрати або пошкодження довідки або зміни реквізитів, які не є ключовими, для отримання нової довідки Товариство подає до Держфінмоніторингу лист-звернення, в якому зазначаються такі обставини.
За результатами розгляду листа-звернення Держфінмоніторинг в установленому порядку надсилає Товариству нову довідку.

17.10. Рішення про необхідність направлення запиту стосовно одержання від державних 

органів інформації про клієнтів з метою їх перевірки, поглибленої перевірки, уточнення, додаткового уточнення, вивчення, вивчення фінансової діяльності клієнта приймається керівником Товариства на підставі доповідної записки відповідного працівника з висновком відповідального працівника, викладеним на цій доповідній записці.

Запит готується та надається на підпис керівнику Товариства відповідальним працівником.

Надсилання листів-звернень, зберігання довідок, надсилання запитів, ведення відповідного реєстру, зберігання та використання одержаної на запити інформації про клієнта відповідно до вимог законодавства, запобігання несанкціонованому доступу та поширенню такої інформації забезпечується відповідальним працівником.

18. Порядок проведення внутрішніх перевірок діяльності Товариства на предмет дотримання вимог законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення

18.1. Перевірка діяльності Товариства на предмет дотримання законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму здійснюється один раз на календарний рік.

18.2. Перевірка призначається керівником Товариства або особою, яка виконує його обов'язки, та оформляється розпорядчим документом.

Строк проведення перевірки та питання перевірки визначаються в розпорядчому документі.

18.3. Питання перевірки охоплюють:

а)виконання заходів, передбачених Програмою;

б)виконання заходів, передбачених відповідною програмою навчання;

в)відповідність Правил і Програми вимогам законодавства у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення;

г)дотримання вимог Правил;

ґ) відповідність оцінки ризику критеріям, визначеним Держфінмоніторингом та Комісією;

д)дотримання працівниками вимог щодо зберігання документів стосовно ідентифікації осіб, які провели фінансову операцію, та документів, що стосуються ділових відносин з клієнтом, даних про операції.

18.4. Керівник Товариства або особа, яка виконує його обов'язки, має право встановити додаткові питання, які підлягають перевірці.

18.5. Перевірка здійснюється працівником (ами) підрозділу внутрішнього аудиту або окремою посадовою особою, що проводить внутрішній аудит (контроль) ліцензіата.

18.6. За результатами перевірки складається акт, який підписують особи. які здійснювали перевірку. В акті зазначаються висновки та пропозиції щодо усунення недоліків (у разі необхідності), які були виявлені за результатами перевірки.

Акт перевірки після його підписання направляється керівнику Товариства або особі, яка виконує його обов'язки, для інформування та/або вжиття заходів реагування (у разі необхідності).

18.7. Ознайомлення керівника Товариства або особи, яка виконує його обов'язки,  з актом перевірки підтверджується підписом.

Додаток № 1

до Правил проведення

фінансового моніторингу 

Анкета-опитувальник для юридичної особи

Шановний(а) пан(і)!


Згідно Закону України "Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення", просимо Вас надати наступні відомості дійсні на дату надання:
(в Анкеті-опитувальнику має бути заповнене кожне поле! Інформація п. 1.1- 1.10 повинна підтверджуватись  офіційними документами або засвідченими в установленому порядку їх копіями)  
	1. Ідентифікаційна інформація про клієнта

	1.1. Повне та скорочене найменування ( згідно установчих документів)
	

	1.2. Ідентифікаційний код згідно з ЄДРПОУ (для резидентів), ( для нерезидентів – номер реєстрації)
	

	1.3. Місцезнаходження 

	індекс

	
	область

	
	місто

	
	вулиця

	
	будинок 

	
	офіс

	
	тел./факс ( код міста/ країни – обов’язково)

	
	електронної пошти (за наявності)

	1.4.  Поштова адреса
	індекс

	
	область

	
	місто

	
	вулиця

	
	будинок 

	
	офіс

	1.5.  Дата та номер запису в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про проведення державної реєстрації (для резидентів)
	

	1.6. Реквізити реєстраційного посвідчення або витягу з торговельного чи судового реєстру (для нерезидентів):
	Країна реєстрації

	
	Дата реєстрації

	
	Орган реєстрації

	1.7. Реквізити банку, в якому відкрито рахунок і номер поточного рахунку.
	Рахунок №

	
	Повна назва банку

	
	Код банку

	
	Адреса банку

	1.8. Відомості про виконавчий орган (для резидентів)/ Відомості про органи управління ( для нерезидентів)
	

	1.9. Ідентифікаційні дані осіб, які мають право розпоряджатися рахунками та/або майном ** (За наявності декількох осіб, вказуються ідентифікаційні дані щодо кожної особи)


	Прізвище, ім'я та ( за наявності) по батькові:

	
	Дата народження:

	
	Реквізити документа, що посвідчує  особу та відповідно до законодавства України може бути використаним на території України для укладення правочинів (назва, номер, серія (за наявності, дата видачі, орган, що видав)

	
	Реєстраційний номер облікової картки платника податків України (або ідентифікаційний номер згідно з Державним реєстром фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів) або номер (та за наявності - серію) паспорта громадянина України, в якому проставлено відмітку про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків України чи номер паспорта із записом про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків України в електронному безконтактному носії

	
	Громадянство 

	1.10. Дані, що дають змогу встановити кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) 1: (За наявності декількох осіб, вказуються дані щодо кожної особи)
	Прізвище, ім'я та по батькові (за наявності) 

	
	Країн постійного місця проживання 

	
	Дата народження

	1.11. Належність клієнта або особи, яка діє від його імені, до національних або іноземних публічних діячів, діячів, що виконують політичні функції в міжнародних організаціях, або пов’язаних з ними осіб 2. (За наявності декількох осіб, вказуються дані щодо кожної особи)
	      Ні                 Так

Якщо «Так» вказати:

ПІБ______________________________________________________

Які саме публічні функції ___________________________________



	1кінцевий бенефіціарний власник (контролер) - фізична особа, яка незалежно від формального володіння має можливість здійснювати вирішальний вплив на управління або господарську діяльність юридичної особи безпосередньо або через інших осіб, що здійснюється, зокрема, шляхом реалізації права володіння або користування всіма активами чи їх значною часткою, права вирішального впливу на формування складу, результати голосування, а також вчинення правочинів, які надають можливість визначати умови господарської діяльності, давати обов'язкові до виконання вказівки або виконувати функції органу управління, або яка має можливість здійснювати вплив шляхом прямого або опосередкованого (через іншу фізичну чи юридичну особу) володіння однією особою самостійно або спільно з пов'язаними фізичними та/або юридичними особами часткою в юридичній особі у розмірі 25 чи більше відсотків статутного капіталу або прав голосу в юридичній особі.

При цьому кінцевим бенефіціарним власником (контролером) не може бути особа, яка має формальне право на 25 чи більше відсотків статутного капіталу або прав голосу в юридичній особі, але є агентом, номінальним утримувачем (номінальним власником) або є тільки посередником щодо такого права;

2Національні публічні діячі - фізичні особи, які виконують або виконували протягом останніх трьох років визначені публічні функції в Україні, а саме:

Президент України, Прем'єр-міністр України, члени Кабінету Міністрів України; перші заступники та заступники міністрів, керівники інших центральних органів виконавчої влади, їх перші заступники і заступники; народні депутати України; Голова та члени Правління Національного банку України, члени Ради Національного банку України; голови та судді Конституційного Суду України, Верховного Суду України та вищих спеціалізованих судів; члени Вищої ради юстиції; Генеральний прокурор України та його заступники; Голова Служби безпеки України та його заступники; Директор Національного антикорупційного бюро України та його заступники; Голова Антимонопольного комітету України та його заступники; Голова та члени Рахункової палати; члени Національної ради з питань телебачення і радіомовлення України; надзвичайні і повноважні посли; Начальник Генерального штабу - Головнокомандувач Збройних Сил України, начальники Сухопутних військ України, Повітряних Сил України, Військово-Морських Сил України; державні службовці, посади яких віднесені до першої категорії посад; керівники адміністративних, управлінських чи наглядових органів державних та казенних підприємств, віднесених Кабінетом Міністрів України до таких, що мають стратегічне значення; керівники керівних органів політичних партій та члени їх центральних статутних органів;

Іноземні публічні діячі - іноземні публічні діячі - фізичні особи, які виконують або виконували протягом останніх трьох років визначені публічні функції в іноземних державах, а саме:

глава держави, керівник уряду, міністри та їх заступники; депутати парламенту; голови та члени правлінь центральних банків; члени верховного суду, конституційного суду або інших судових органів, рішення яких не підлягають оскарженню, крім оскарження за виняткових обставин; надзвичайні та повноважні посли, повірені у справах та керівники центральних органів військового управління; керівники адміністративних, управлінських чи наглядових органів державних підприємств, що мають стратегічне значення; керівники керівних органів політичних партій, представлених у парламенті.
Діячі, що виконують політичні функції в міжнародних організаціях - посадові особи міжнародних організацій, що обіймають або обіймали протягом останніх трьох років керівні посади в таких організаціях (директори, голови правлінь або їх заступники) або виконують будь-які інші керівні функції на найвищому рівні, в тому числі в міжнародних міждержавних організаціях, члени міжнародних парламентських асамблей, судді та керівні посадові особи міжнародних судів.
Пов’язаними особами є особи, з якими члени сім'ї національних, іноземних публічних діячів та діячів, що виконують політичні функції в міжнародних організаціях мають ділові або особисті зв’язки, а також юридичні особи, кінцевими бенефіціарними власниками (контролерами) яких є такі діячі чи ії члени сім'ї або особи, з якими діячі мають ділові або особисті зв’язки) 

	2. Інформація про зміст діяльності

	2.1 Розмір статутного фонду:
	зареєстрований 

	
	сплачений 

	2.2. Напрямки діяльності юридичної особи, що встановлені статутними документами особи:
	

	2.3. Данні ліцензії, якщо клієнт здійснює діяльність що підлягає ліцензуванню (назва, серія, номер, ким і коли видана, строк дії, вид ліцензованої діяльності)
	

	2.4. Відношення до благодійних та неприбуткових організацій (юридичні особи (крім державних органів, органів державного управління та установ державної і комунальної власності), що не є фінансовими установами, створені для провадження наукової, освітньої, культурної, оздоровчої, екологічної, релігійної, благодійної, соціальної, політичної та іншої діяльності з метою задоволення потреб та інтересів громадян у межах, визначених законодавством України, без мети отримання прибутку)
	

	2.5. Характеристика джерел надходження коштів та інших цінностей на рахунки юридичної особи

	⁯   Проценти від депозиту

⁯   Кредитні кошти

⁯   Від реалізації майна

⁯   Фінансова допомога

⁯   Перерахування з інших рахунків

⁯   Від здійснення статутної (підприємницької) діяльності

⁯    Інше ________________________________



	2.6.  Здійснення зовнішньоекономічної діяльності та її напрями
	⁯ Зовнішньоекономічна діяльність здійснюється за наступними напрямками: _________________________

⁯ Зовнішньоекономічна діяльність не здійснюється

	2.7. Країни, з якими пов'язана діяльність клієнта:


	-  країна, де здійснюється основний бізнес_________________________________________________________

- країна, де здобуто основну частину активів (майно, кошти та інше)_________________________________________________________

- країна, де знаходяться основні контрагенти по бізнесу ( основних угод)_________________________________________________________

	2.8. Від встановлення ділових відносин з суб'єктом первинного фінансового моніторингу  планується отримання  (прибуток за рахунок інвестицій в цінні папери, пенсійні накопичення, отримання послуг та товарів за цільовими облігаціями, придбання пакета акцій, що дозволяє брати участь у контролі юридичної особи):
	

	3. Iнформацiя щодо фінансового стану :

	3.1. Прибуток за останній фінансовий рік
	

	3.2. Збиток за останній фінансовий рік
	

	3.3. Виручка за останній фінансовий рік
	

	3.4. Сума кредиторської заборгованості
	

	3.5. Розмір отриманих банківських кредитів
	

	3.6. Сума депозитів в інших банках
	

	3.7. Кількість постійних контрагентів
	

	3.8. Орієнтований розмір надходжень  коштів та інших цінностей ( за квартал)
	

	3.9. Фінансові проблеми ( в разі наявності)

	⁯ Проблем не виникало 

⁯ Виникали незначні проблеми

	Юридична особа є такою, що зобов'язана оприлюднювати річну фінансову звітність3 та додає інформацію про фінансовий стан, а саме, останню річну фінансову звітність встановленого зразка (якщо так, вказати «додаю» і вказати назву сайту, де розміщена інформація, якщо не відноситесь до таких осіб, вказати «ні»).

3 Відкриті, публічні акціонерні товариства, підприємства - емітенти облігацій, банки, довірчі товариства, валютні та фондові біржі, інвестиційні фонди, інвестиційні компанії, кредитні спілки, недержавні пенсійні фонди, страхові компанії та інші фінансові установи, емітенти цінних паперів, ІСІ,  інші.


· Для ідентифікації нерезидентів також надається копія легалізованого витягу з торгового, банківського чи судового реєстру або нотаріально засвідчене реєстраційне посвідчення уповноваженого органу іноземної держави про реєстрацію відповідної юридичної особи.

В разі зміни будь-яких ідентифікаційних даних, Клієнт зобов‘язаний повідомити суб'єкта первинного фінансового моніторингу.
Згідно статті 12 п. 2 "Закону України «Про захист персональних даних", суб'єкт персональних даних повідомлений про володільця персональних даних, склад та зміст зібраних персональних даних, права такого суб’єкта, визначені законом, мету збору персональних даних та осіб, яким передаються його персональні данні.
___________________             _________________                        /________________/        _________

Посада  керівника

       підпис, печатка
                         П.І.Б.                                   дата
Частина, що заповнюється відповідальним працівником:
	Оцінка фінансового стану клієнта
	Стабільний                                       (
	Нестабільний                               (

	Оцінка репутації клієнта
	Задовільна                                       (
	Незадовільна                               (

	Оцінка ризику клієнта
	Низький                   (
	Середній                        (
	Високий              (

	Наявність клієнта (його посадових осіб)  в переліку осіб, пов’язаних із здійсненням терористичної діяльності або щодо яких застосовано міжнародні санкції, та змін до нього
	


   _______________________                 ________________________                             _______________
                              П.І.Б.
                                              підпис
                                                 дата

Додаток № 2

до Правил проведення

фінансового моніторингу 

Анкета-опитувальник для фізичної особи

Шановний(а) пан(і)!
      
Згідно Закону України "Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення", просимо Вас надати наступні відомості, дійсні на дату надання:

Інформація п. 1-6. повинна підтверджуватись офіційними документами або засвідченими в установленому порядку їх копіями. В Анкеті-опитувальнику має бути заповнене кожне поле.  Інформація щодо фінансового стану фізичної особи та змісту діяльності заповнюється клієнтом-фізичною особою.
	1. Прізвище, ім’я та по-батькові ( за наявності) 
	

	2. Дата народження 
	

	3. Громадянство
	

	4. Реквізити документа, що посвідчує  особу та відповідно до законодавства України може бути використаним на території України для укладення правочинів
	Назва документу

	
	Номер 

	
	серія (за наявності) 

	
	Дата видачі 

	
	Орган, що видав документ 

	5. Реєстраційний номер облікової картки платника податків України (або ідентифікаційний номер згідно з Державним реєстром фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів) або номер (та за наявності - серію) паспорта громадянина України, в якому проставлено відмітку про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків України чи номер паспорта із записом про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків України в електронному безконтактному носії 
	

	6. Дата та номер запису в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про проведення державної реєстрації (заповнюється, якщо фізична особа – підприємець)  
	

	7. Реквізити банку, в якому відкрито рахунок (за наявності)


	Рахунок №

	
	Повна назва банку

	
	Код банку 

	
	Адреса банку 

	8. Місце проживання або місце перебування чи місце тимчасового перебування в Україні (усіх даних щодо адреси місця проживання (перебування): назва країни, регіону (області), району, міста (села, селища), вулиці (провулку), номера будівлі (корпусу), номера квартири)
	

	9.  Належність клієнта або особи , яка діє від його імені до національних, іноземних публічних діячів та діячів, що виконують політичні функції в міжнародних організаціях, або пов’язаних з ними осіб 1
	      Ні                 Так 
Якщо «Так» вказати:

Які саме публічні функції _________________________

	10. Реквізити документів, що підтверджують відповідні повноваження фізичної особи у випадку, коли фізична особа діє як представник клієнта (вказати назву або прізвище, ім’я та по-батькові клієнта)2
	

	1Національні публічні діячі - фізичні особи, які виконують або виконували протягом останніх трьох років визначені публічні функції в Україні, а саме:

Президент України, Прем'єр-міністр України, члени Кабінету Міністрів України; перші заступники та заступники міністрів, керівники інших центральних органів виконавчої влади, їх перші заступники і заступники; народні депутати України; Голова та члени Правління Національного банку України, члени Ради Національного банку України; голови та судді Конституційного Суду України, Верховного Суду України та вищих спеціалізованих судів; члени Вищої ради юстиції; Генеральний прокурор України та його заступники; Голова Служби безпеки України та його заступники; Директор Національного антикорупційного бюро України та його заступники; Голова Антимонопольного комітету України та його заступники; Голова та члени Рахункової палати; члени Національної ради з питань телебачення і радіомовлення України; надзвичайні і повноважні посли; Начальник Генерального штабу - Головнокомандувач Збройних Сил України, начальники Сухопутних військ України, Повітряних Сил України, Військово-Морських Сил України; державні службовці, посади яких віднесені до першої категорії посад; керівники адміністративних, управлінських чи наглядових органів державних та казенних підприємств, віднесених Кабінетом Міністрів України до таких, що мають стратегічне значення; керівники керівних органів політичних партій та члени їх центральних статутних органів.

Іноземні публічні діячі - іноземні публічні діячі - фізичні особи, які виконують або виконували протягом останніх трьох років визначені публічні функції в іноземних державах, а саме:

глава держави, керівник уряду, міністри та їх заступники; депутати парламенту; голови та члени правлінь центральних банків; члени верховного суду, конституційного суду або інших судових органів, рішення яких не підлягають оскарженню, крім оскарження за виняткових обставин; надзвичайні та повноважні посли, повірені у справах та керівники центральних органів військового управління; керівники адміністративних, управлінських чи наглядових органів державних підприємств, що мають стратегічне значення; керівники керівних органів політичних партій, представлених у парламенті.

Діячі, що виконують політичні функції в міжнародних організаціях - посадові особи міжнародних організацій, що обіймають або обіймали протягом останніх трьох років керівні посади в таких організаціях (директори, голови правлінь або їх заступники) або виконують будь-які інші керівні функції на найвищому рівні, в тому числі в міжнародних міждержавних організаціях, члени міжнародних парламентських асамблей, судді та керівні посадові особи міжнародних судів.

Пов’язаними особами є особи, з якими члени сім'ї національних, іноземних публічних діячів та діячів, що виконують політичні функції в міжнародних організаціях мають ділові або особисті зв’язки, а також юридичні особи, кінцевими бенефіціарними власниками (контролерами) яких є такі діячі чи їх члени сім'ї або особи, з якими діячі мають ділові або особисті зв’язки)

Кінцевий бенефіціарний власник (контролер) - фізична особа, яка незалежно від формального володіння має можливість здійснювати вирішальний вплив на управління або господарську діяльність юридичної особи безпосередньо або через інших осіб, що здійснюється, зокрема, шляхом реалізації права володіння або користування всіма активами чи їх значною часткою, права вирішального впливу на формування складу, результати голосування, а також вчинення правочинів, які надають можливість визначати умови господарської діяльності, давати обов'язкові до виконання вказівки або виконувати функції органу управління, або яка має можливість здійснювати вплив шляхом прямого або опосередкованого (через іншу фізичну чи юридичну особу) володіння однією особою самостійно або спільно з пов'язаними фізичними та/або юридичними особами часткою в юридичній особі у розмірі 25 чи більше відсотків статутного капіталу або прав голосу в юридичній особі.   При цьому кінцевим бенефіціарним власником (контролером) не може бути особа, яка має формальне право на 25 чи більше відсотків статутного капіталу або прав голосу в юридичній особі, але є агентом, номінальним утримувачем (номінальним власником) або є тільки посередником щодо такого права.


2Згідно Ст.9 п.19 Закону України "Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення" У разі якщо особа діє як представник клієнта, суб'єкт первинного фінансового моніторингу повинен перевірити на підставі офіційних документів наявність у цієї особи відповідних повноважень, а також здійснити ідентифікацію та верифікацію такої особи"
Інформація щодо фінансового стану фізичної особи  та змісту  діяльності: 

	Власні кошти (зазначити джерело)
	

	Доходи від підприємницької   діяльності
	

	Заробітна платня ( за останні півроку) 
	

	Дарування
	

	Проценти з вкладів
	

	Платежі з цивільно-правових угод (наприклад купівля – продаж, оренда, підряд, тощо)
	

	Компенсаційні виплати та виплати за рішенням суду
	

	Запозичені кошти  (найменування кредитора)
	

	Інше ( зазначити)
	

	Орієнтований розмір надходжень  коштів та інших цінностей ( за останні півроку)
	

	Характер та зміст діяльності 
	⁭ господарська

⁮ не господарська 

⁮ інше ( зазначити) ____________________

	Від встановлення ділових відносин з суб'єктом первинного фінансового моніторингу  планується отримання  (прибуток за рахунок інвестицій в цінні папери, пенсійні накопичення, отримання послуг та товарів за цільовими облігаціями, придбання пакета акцій, що дозволяє брати участь у контролі юридичної особи):
	


Надання інформації про фінансовий стан є обов’язковим згідно Ст.9 п. 7 Закону України "Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення"

   В разі зміни будь-яких ідентифікаційних даних, Клієнт зобов‘язаний повідомити суб'єкта первинного фінансового моніторингу.

            Згідно статті 12 п. 2 "Закону України «Про захист персональних даних", суб'єкт персональних даних повідомлений про володільця персональних даних, склад та зміст зібраних персональних даних, права такого суб’єкта, визначені законом, мету збору персональних даних та осіб, яким передаються його персональні данні.
         ___________________________                     _________________              ____________
                              П.І.Б.   особи                                                підпис                                  дата

Частина, що заповнюється відповідальним працівником:
	Оцінка фінансового стану клієнта 
	Стабільний                                       (
	Нестабільний                               (

	Оцінка репутації клієнта
	Задовільна                                       (
	Незадовільна                               (

	Оцінка ризику клієнта
	Низький                   (
	Середній                        (
	Високий              (

	Наявність клієнта (його посадових осіб)  в переліку осіб, пов’язаних із здійсненням терористичної діяльності або щодо яких застосовано міжнародні санкції, та змін до нього
	


                 _____________                 ________________________                              ________________
                           П.І.Б.                                           підпис
                                                             дата

Додаток № 3

до Правил здійснення

фінансового моніторингу

Анкета клієнта - фізичної особи  з високим рівнем ризику

	1. Прізвище, ім’я та по-батькові ( за наявності) 
	

	2. Дата народження 
	

	3. Громадянство
	

	4. Реквізити документа, що посвідчує  особу та відповідно до законодавства України може бути використаним на території України для укладення правочинів
	Назва документу

	
	Номер 

	
	серія (за наявності) 

	
	Дата видачі 

	
	Орган, що видав документ 

	5. Реєстраційний номер облікової картки платника податків України (або ідентифікаційний номер згідно з Державним реєстром фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів) або номер (та за наявності - серію) паспорта громадянина України, в якому проставлено відмітку про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків України чи номер паспорта із записом про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків України в електронному безконтактному носії 
	

	6. Дата та номер запису в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про проведення державної реєстрації (заповнюється, якщо фізична особа – підприємець)  
	

	7. Реквізити банку, в якому відкрито рахунок (за наявності)


	Рахунок №

	
	Повна назва банку

	
	Код банку 

	
	Адреса банку 

	8. Місце проживання або місце перебування чи місце тимчасового перебування в Україні (усіх даних щодо адреси місця проживання (перебування): назва країни, регіону (області), району, міста (села, селища), вулиці (провулку), номера будівлі (корпусу), номера квартири)
	

	9.  Належність клієнта або особи , яка діє від його імені до національних, іноземних публічних діячів та діячів, що виконують політичні функції в міжнародних організаціях, або пов’язаних з ними осіб 
	      Ні                 Так 
Якщо «Так» вказати:

Які саме публічні функції _________________________



	10. Наявність клієнта (його посадових осіб)  в переліку осіб, пов’язаних із здійсненням терористичної діяльності або щодо яких застосовано міжнародні санкції, та змін до нього
	      Ні                 Так 


	11. Ідентифікаційні дані фізичних осіб, уповноважених діяти від імені клієнта (за наявності)
	

	12. Історія діяльності (інформація про реорганізацію, зміни в діяльності, колишні фінансові проблеми, репутація на вітчизняному та іноземному ринках, частка на ринку (зазначається, якщо фізична особа – підприємець)
	

	13. Історія обслуговування клієнта (інформація щодо послуг, якими користувався (користується) клієнт, позитивних та/або негативних фактів співпраці з ним тощо)

(зазначається, якщо фізична особа – підприємець)
	

	14. Оцінка відповідності операцій клієнта наявній інформації щодо його фінансового стану (у разі виявлення операцій, що не відповідають фінансовому стану клієнта, зазначаються результати вжитих заходів щодо з'ясування джерел походження додаткових коштів)
	

	15. Оцінка розміру та джерел існуючих та очікуваних  надходжень
	

	16. Джерела походження і спосіб переказу ( внесення) грошей, що використовуються в операціях
	

	17. Ознака (розшифрувати), за якою клієнта віднесено до високого рівня ризику
	


______________________                              __________               /___________ /                 _________  
Посада  працівника, що склав анкету
             підпис                              П.І.Б.
                         дата

Додаток №4 

до Правил проведення

фінансового моніторингу

Анкета клієнта – юридичної особи  з високим рівнем ризику

	1. Повне та скорочене найменування ( згідно установчих документів)
	

	2. Ідентифікаційний код згідно з ЄДРПОУ (для резидентів), ( для нерезидентів – номер реєстрації)
	

	3. Місцезнаходження 

	індекс

	
	область

	
	місто

	
	вулиця

	
	будинок 

	
	офіс

	
	Тел./факс ( код міста/ країни – обов’язково)

	
	електронної пошти (за наявності)

	4.  Поштова адреса
	індекс

	
	область

	
	місто

	
	вулиця

	
	будинок 

	
	офіс

	5.  Дата та номер запису в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про проведення державної реєстрації (для резидентів)
	

	6. Реквізити реєстраційного посвідчення або витягу з торговельного чи судового реєстру (для нерезидентів):
	Країна реєстрації

	
	Дата реєстрації

	
	Орган реєстрації

	7. Реквізити банку, в якому відкрито рахунок і номер поточного рахунку.
	Рахунок №

	
	Повна назва банку

	
	Код банку

	
	Адреса банку

	8. Відомості про виконавчий орган (для резидентів)/ Відомості про органи управління ( для нерезидентів)


	

	9. Ідентифікаційні дані осіб, які мають право розпоряджатися рахунками та/або майном ** (За наявності декількох осіб, вказуються ідентифікаційні дані щодо кожної особи)


	Прізвище, ім'я та ( за наявності) по батькові:

	
	Дата народження:

	
	Реквізити документа, що посвідчує  особу та відповідно до законодавства України може бути використаним на території України для укладення правочинів (назва, номер, серія (за наявності, дата видачі, орган, що видав)

	
	Реєстраційний номер облікової картки платника податків України (або ідентифікаційний номер згідно з Державним реєстром фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів) або номер (та за наявності - серію) паспорта громадянина України, в якому проставлено відмітку про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків України чи номер паспорта із записом про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків України в електронному безконтактному носії

	
	Громадянство 

	10. Дані, що дають змогу встановити кінцевих бенефіціарних власників (контролерів): (За наявності декількох осіб, вказуються дані щодо кожної особи)

	Прізвище, ім'я та по батькові (за наявності) 

	
	Країн постійного місця проживання 

	
	Дата народження

	11. Належність клієнта або особи, яка діє від його імені, до національних або іноземних публічних діячів, діячів, що виконують політичні функції в міжнародних організаціях, або пов’язаних з ними осіб , а також те, чи є вони кінцевими бенефіціарними власниками (контролерами) або керівниками юридичних осіб: (За наявності декількох осіб, вказуються дані щодо кожної особи)
	      Ні                 Так

Якщо «Так» вказати:

ПІБ______________________________________________________

Які саме публічні функції ___________________________________



	12. Наявність клієнта (його посадових осіб)  в переліку осіб, пов’язаних із здійсненням терористичної діяльності або щодо яких застосовано міжнародні санкції, та змін до нього
	

	13. Розмір статутного фонду:
	зареєстрованого  

	
	сформованого

	14. Характеристика фінансового стану
	

	15. Напрямки діяльності юридичної особи, що встановлені статутними документами особи:


	

	16. Данні ліцензії, якщо клієнт здійснює діяльність що підлягає ліцензуванню (назва, серія, номер, ким і коли видана, строк дії, вид ліцензованої діяльності)
	

	17. Відношення до благодійних та неприбуткових організацій 
	

	18. Відомості про пов'язаних осіб юридичної особи


	

	19. Характеристика суті діяльності


	

	20. Історія діяльності 
	інформація про реорганізацію, зміни в діяльності, колишні фінансові проблеми, репутація на вітчизняному та іноземному ринках, частка на ринку

	21. Історія обслуговування клієнта
	інформація щодо послуг, якими користувався (користується) клієнт, позитивних та/або негативних фактів співпраці з ним тощо

	22. Основні контрагенти


	

	23. Історія діяльності (інформація про реорганізацію, зміни в діяльності, колишні фінансові проблеми, репутація на вітчизняному та іноземному ринках, частка на ринку

(зазначається, якщо фізична особа – підприємець)
	

	24. Історія обслуговування клієнта (інформація щодо послуг, якими користувався (користується) клієнт, позитивних та/або негативних фактів співпраці з ним тощо)

(зазначається, якщо фізична особа – підприємець)
	

	25. Оцінка відповідності операцій клієнта наявній інформації щодо його фінансового стану (у разі виявлення операцій, що не відповідають фінансовому стану клієнта, зазначаються результати вжитих заходів щодо з'ясування джерел походження додаткових коштів)
	

	26. Оцінка розміру та джерел існуючих та очікуваних  надходжень
	

	27. Джерела походження і спосіб переказу ( внесення) грошей, що використовуються в операціях
	

	28. Ознака (розшифрувати), за якою клієнта віднесено до високого рівня ризику
	


______________________                             _______________  /________________ /______________ 
Посада  працівника, що склав анкету                     підпис 
            П.І.Б.                         дата


Додаток № 5
до Правил проведення

фінансового моніторингу 

Таблиця системи балів  для оцінки рівня ризику клієнта

	Вид групи ознак
	Критерії
	Бали
	Рівень ризику

	Підвищують рівень ризику клієнта:
	Рівень ризику визначається за  кількістю балів:

0 балів - клієнт з низьким ступенем ризику

1-2 бали -   клієнт з середнім рівнем ризику 

3 і більше балів – клієнт з високим ступенем ризику

Неприйнятно високий ризик встановлюється для клієнтів, які одночасно мають дві та більше ознаки, кожна з яких окремо відносить особу до високого ступеня ризику або одну ознаку високого ступеня ризику та три і більше ознак середнього ступеня ризику. 

Неприйнятно високий ризик встановлюється для клієнтів, які мають ознаку, позначену приміткою «відмова».

	Оцінювання ризику за географічним розташуванням держави реєстрації клієнта
	включена до Переліку держав (територій), що не виконують чи неналежним чином виконують рекомендації міжнародних, міжурядових організацій, що провадять діяльність у сфері боротьби з легалізацією (відмиванням) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванням тероризму чи фінансуванням розповсюдження зброї масового знищення, який формується та затверджується у порядку, встановленому законодавством
	3
	

	
	підтримує терористичну діяльність, підпадає під санкції, ембарго або аналогічні заходи відповідно до резолюцій Ради Безпеки ООН та/або законодавства України
	3
	

	
	віднесена Кабінетом Міністрів України до переліку офшорних зон
	3
	

	
	має стратегічні недоліки у сфері протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму чи фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення відповідно до заяв Групи з розробки фінансових заходів боротьби з відмиванням грошей (FATF)
	2
	

	
	входить до переліку населених пунктів, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої повноваження, затвердженого Кабінетом Міністрів України
	1
	

	
	визначена Законом України як тимчасово окупована територія України
	1
	

	
	здійснила збройну агресію проти України
	2
	

	
	

	Оцінювання ризику за типом клієнта

 
	включений до Переліку осіб, пов'язаних із провадженням терористичної діяльності або стосовно яких застосовано міжнародні санкції, що формується спеціально уповноваженим органом
	відмова
	

	
	є публічним діячем, його близькою особою або пов'язаною з ним особою
	3
	

	
	є неприбутковою організацією
	3
	

	
	є іноземною фінансовою установою (крім фінансових установ, які зареєстровані в державах - членах Європейського Союзу, державах - членах FATF), з якою установлюються кореспондентські відносини
	3
	

	
	проводить фінансові операції, що не відповідають його фінансовому стану та/або суті діяльності
	2
	

	
	є трастом, фондом довірчого управління або має складну структуру власності;

надає послуги з обміну валют та/або переказу грошових коштів (крім банків та операторів поштового зв'язку)
	1

1
	

	
	є суб'єктом господарювання, що проводить лотереї та азартні ігри, у тому числі казино, електронне (віртуальне) казино
	1
	

	
	є суб'єктом господарювання, діяльність якого пов'язана з виробництвом або реалізацією зброї
	1
	

	
	є акціонерним товариством-нерезидентом, яке здійснило випуск акцій на пред'явника

є підприємством, про яке з надійних джерел відомо, що воно відсутнє за місцезнаходженням та не подає передбаченої законодавством звітності протягом двох років поспіль
	1
	

	
	
	2
	

	
	здійснення ідентифікації та/або верифікації клієнта (у тому числі встановлення даних, що дають змогу встановити кінцевих бенефіціарних власників (контролерів), є неможливим або якщо у суб'єкта первинного фінансового моніторингу виникає сумнів стосовно того, що особа виступає від власного імені
	відмова
	

	
	подання клієнтом під час здійснення ідентифікації та/або верифікації клієнта (поглибленої перевірки клієнта) недостовірної інформації або подання інформації з метою введення в оману суб'єкта первинного фінансового моніторингу
	відмова
	

	
	ненадання клієнтом необхідних для вивчення клієнтів документів чи відомостей або встановлення клієнту неприйнятно високого ризику за результатами оцінки чи переоцінки ризику
	відмова
	

	
	Критерії
	Бали
	

	Знижують рівень ризику клієнта:
	

	
	тривалі ділові відносини з клієнтом (понад п’ять років) (тривалість наведена для прикладу, може бути іншою)
	-1
	

	
	клієнт є фінансовою установою, яка зареєстрована в державі - члені Європейського Союзу, державі - члені Групи з розробки фінансових заходів боротьби з відмиванням грошей (FATF)
	-1
	

	
	клієнт є професійним учасником фондового ринку (ринку цінних паперів)
	-1
	


